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REGULAMENTO DE ESTAGIO
Da obrigatoriedade e da competéncia

Art. 1°. O Estagio de Pratica Juridica, interdisciplinar, destinado a aplicacdo pratica dos
conhecimentos adquiridos pelo aluno nas aulas tedricas ministradas ao longo do curso, €
requisito essencial para que o aluno conclua o Curso de Graduacdo em Direito, que serad
regido pelo presente Regulamento, atendendo a legislacdo em vigor, a regulamentacédo
pertinente, tanto do Ministério da Educagdo e Cultura — MEC, como da Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB, o disposto no Projeto Pedagdgico, qualquer outra
regulamentacéo correlata e demais regulamentacdes internas do Curso de Direito.

Paragrafo anico. Todas as atividades que serdo desenvolvidas neste tipo de estadgio devem
ser efetivamente praticas, momento em que devera ser aplicado e aferido os conhecimentos
adquiridos pelos alunos durante o curso, sendo permitida a abordagem tedrica apenas para 0s
esclarecimentos necessarios a solugcdo de questdes praticas propostas durante as ja citadas

atividades.

Art. 2°. O Estégio de Pratica Juridica € obrigatdrio e tem duracdo minima de 200 (duzentas)

horas e integra o curriculo minimo.

Art. 3°. O Estégio de Pratica Juridica podera ser desenvolvido nas entidades conveniadas ou
no interior do Nucleo de Prética Juridica - NPJ, sob supervisdo e controle de sua coordenacéo,
que devera possuir instalacGes adequadas para o treinamento de todos o0s tipos de atividades
profissionais que os Operadores do Direito devem desenvolver, tanto judiciais como
extrajudiciais, bem como para o atendimento ao publico.

Paragrafo Unico. As atividades do Estagio sdo compostas por praticas juridicas (reais e

simuladas), e estdo alojadas no Nucleo de Pratica Juridica e nas entidades conveniadas.

Art. 3°. Essas atividades sdo exclusivamente praticas e incluem, necessariamente, redacao de
pecas processuais e profissionais, além de rotinas processuais, assisténcia e atuagdo em
audiéncias e sessdes, visitas a 6rgdos judiciarios, prestacdo de servico e técnicas de

negociacao coletivas, arbitragem, conciliacéo.
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Art. 4° As préaticas juridicas, que podem compor as atividades de estagio, abrangem
atividades no Nducleo de Pratica Juridica - ASMEC, na Defensoria Publica, nos Foros
Regionais, no Ministério Publico, nas Delegacias de Policia, nos Escritorios Profissionais de
Advocacia, nos Departamentos Juridicos de Empresas e demais seguimentos que possibilitem

a aplicacao de conhecimentos juridicos pelos estagiarios, mediante convénio.

Art. 5°. As atividades de estagio supervisionado podem ser exercidas nas entidades com as

quais a Faculdade ASMEC — Ouro Fino — MG, possui convénios.

Art. 6°. O Professor Orientador de Estagio € todo professor que lecionara Pratica no Curso
Regular, bem como, o Coordenador do Nucleo de Préatica Juridica.

§ 1°. Com a finalidade de auxiliar o Professor Orientador de Estagio, pode ser indicado um
Professor Auxiliar de Estagio, que pode pertencer ou ndo ao quadro de Professores da
Faculdade;

§ 2°. As atividades de préatica serdo desenvolvidas nas dependéncias do NPJ — Nucleo de
Préatica Juridica do Curso de Direito da ASMEC ou nos 6rgaos acima mencionados, devendo

atender o maximo possivel a proximidade com a realidade.

Art. 7°. Sdo atribui¢Ges do Professores Orientadores de Estagio e do Supervisor de Estagio
Externo:

| — Fornecer subsidios teoéricos e praticos, bem como a bibliografia necessaria, para a
execucdo das tarefas programadas;

Il — Orientar, acompanhar e supervisionar os académicos na execugdo das tarefas
programadas;

Il — Analisar a abordagem tedrica — pratica de casos simulados por meio de problematizacéo,
bem como, o desempenho do académico em audiéncias simuladas;

IV — Avaliar as atividades desenvolvidas pelos académicos, de forma continua ao longo do
semestre, atribuindo notas ao desempenho técnico, como: utilizacdo de conhecimentos
tedricos, organizacdo das atividades, elaboracdo das peticbes, observando o0s quesitos
referentes ao conteddo, estrutura, uso correto e apropriado de linguagem tedrica tanto oral
quanto escrita, observancia dos prazos, comparecimento a audiéncias, elaboracdo de relatérios

de atos processuais.
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Art. 8. Sdo atribuicdes do Estagiario:

| — Elaborar as pecas processuais com atendimento ao referencial tedrico-pratico, utilizando
para isto a bibliografia sugerida pelos Professores Orientadores de Estagio e Supervisor, no
caso do Estagio Externo;

Il — Comparecer as atividades programadas, determinadas pelos Professores Orientadores de
Estagio, devidamente preparado para o bom desempenho das mesmas;

I11 — Cumprir os prazos e datas estabelecidas pelos Professores Orientadores, no tocante a
entrega das pegas escritas que Ihe forem solicitadas.

IV — Realizar a triagem dos casos que se apresentarem ao Ndcleo de Pratica Juridica;

V — Elaborar pecas juridicas;

VI — Manter contato com os assistidos e orienta-los, conforme metas previamente definidas
em conjunto com a Coordenacéo do NPJ;

VIl — Praticar demais atos judiciais para os quais detenham capacidade, nos termos do
Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil;

VIl — Acompanhar o andamento dos processos nos foruns;

IX — Desenvolver trabalhos de pesquisa;

X — Cumprir o Plano das Atividades de Estagio e seu respectivo cronograma, com
assiduidade e pontualidade;

X1 — Atender as orientacGes dadas pelos professores e orientadores juridicos na supervisdo de
estagio, assegurada sua liberdade de expressao e participacao;

XII — cumprir integralmente a carga horaria do estagio. Do total, devera cumprir no minimo
120 horas em atividades que podem ser na &rea civel, penal e trabalhista junto ao NPJ, 80
horas deverdo ser cumpridas obrigatoriamente assistindo audiéncias nas areas penais, civeis e
trabalhistas. O Relatério de Audiéncias, com a documentacdo comprobatoria de
comparecimento do aluno deverad ser protocolado no portal do aluno no local especifico
visando, posterior, aprovacdo pelo Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica.

XII - atuar nos casos sob sua responsabilidade com zelo e diligéncia, mantendo sempre 0
sigilo das informac@es obtidas.

XIV — Cumprir 0 Regimento interno da ASMEC, e as demais regulamentacdes internas

pertinentes ao curso e ao NPJ.

Art. 9°. S8o as seguintes disciplinas ofertadas no Estagio dentro do Nucleo de Pratica Juridica
do Curso de Direito da ASMEC:
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| — Direito Civil

Il — Processual Civil;

Paragrafo unico: Quando da realizacdo de Estagio Externo pelo aluno, 0 mesmo podera
realiza-lo nas demais areas do direito, tais como, Direito Processual Penal e Direito

Processual Trabalhista.

Art. 10. Todas as atividades externas exercidas em convénio deverdo ser relatadas pelo
estagiario ao final do periodo, acompanhadas por declaragdo do representante legal dos
conveniados e serdo computadas conforme tabela estabelecida pelo NPJ e disponibilizada aos
alunos através do site especifico.

8§ 1°. Ao iniciar qualquer atividade de estagio externo mediante convénio, deve a concedente
firmar um termo de compromisso de estagio com o académico, compromisso que sera
convalidado pela Faculdade ASMEC — Ouro Fino - MG.

§ 2°. Os estagiarios, que exercerem as atividades em convénio, deverdo a cada seis meses

apresentar um relatério de acompanhamento de estagio que correspondera a 30 horas.

Art. 11. Além de todas as possibilidades de pratica real, o estagiario podera participar de atos
processuais desenvolvidos em ambiente simulado no Nucleo de Préatica Juridica pelos

Professores Orientadores de Estagio.

Art. 12. A atividade de estagio, além da pratica simulada, compreende exame e estudos de
autos findos, analise de processos e redacdo de pecas processuais e profissionais, rotinas
processuais, visitas a 6rgdos judiciarios, tais como salas de audiéncias, tribunais, prestacdo de
servicos juridicos e técnicas de negociacgdes coletivas, arbitragens e conciliacdo, participacao
em processos simulados e/ou reais, conforme opcédo e disponibilidade do estagiario.

Parégrafo Unico. A participacdo em processos reais sera feita nas entidades conveniadas.

Art. 13. Qualquer outra atividade ndo prevista por este regulamento podera ser aproveitada
mediante requerimento do académico ao Coordenador do NPJ que, caso necessario, ouvira

parecer dos demais Professores Orientadores para decidir.

Art. 14. Tendo em vista o carater curricular do Estagio, o ndo cumprimento de qualquer das

atividades (participacdo em processos reais, reunides do NPJ, entrega de relatérios, etc.) pode
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acarretar a invalidacdo das horas realizadas em estagio externo/conveniado ou diminuicéo das
horas. Esta norma também se aplica caso haja descumprimento de qualquer outra
determinacéo legal referente ao estagio.

Art. 15. O aluno, que for servidor publico, funcionario celetista ou terceirizado, e cumprir no
seu servico atividades equivalentes as atividades permitidas por este regulamento de estagio
tera as atividades laborais convalidadas, mediante cumprimento de todas as condicGes

estabelecidas por este regulamento.
Das audiéncias reais.
Art. 16. Todos os alunos do Estagio de Pratica Juridica deverdo, obrigatoriamente, assistir,

audiéncias em cada modulo de Estagio, as quais serdo divididas da seguinte forma:
§ 1°. Mddulo de Prética Processual Civil — Devem ser apresentados 10 (dez) relatérios,

sendo 05 (cinco) de juizado especial e 05 (cinco) da Justica Comum.

a. Dos cinco relatérios do Juizado Especial, dois devem ser de acompanhamento de Audiéncia
de Conciliacdo e trés de acompanhamento de Audiéncia de Instrugédo e Julgamento;

b. Dos cinco relatérios da Justica Comum, dois devem ser de acompanhamento de Audiéncia
de Conciliacdo e trés de acompanhamento de Audiéncia de Instrugédo e Julgamento;

§ 2°. Modulo de Prética Processual Penal — Devem ser apresentados 10 (dez) relatorios,

sendo 05 (cinco) de Juizado Especial e 05 (cinco) da Justica Comum.

a. Dos cinco relatorios do Juizado Especial dois devem ser de acompanhamento de Audiéncia
Preliminar (transacdo penal), de Suspenséo Condicional do Processo, ANPP ou Audiéncia de
Custodia e trés de acompanhamento de Audiéncia de Instrugdo e Julgamento;

b. Os cinco relatérios da Justica Comum devem ser de acompanhamento de Audiéncia de
Instrucéo e Julgamento.

c. Fica facultado ao aluno(a) a participagdo em Jari Real, comprovada mediante
preenchimento de formulario proprio assinado pelo juiz e confecgdo de relatdrio, no qual
necessariamente deve constar o resultado do juri. Neste caso, conforme “Tabela de Carga
Horaria de Atividade de Estagio”, serdo atribuidas 10 horas, cabendo ao aluno apresentar para
convalidacdo das demais horas faltantes 06 (seis) relatorios, sendo 03 (trés) de Juizado
Especial, seguindo o disposto na alinea “a” e 03 (trés) da Justica Comum, seguindo o disposto

na alinea “b”.
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§ 3° Modulo de Prética Processual do Trabalho — Devem ser apresentados 06 (seis)

relatorios, sendo 03 (trés) de Audiéncia Una ou Inicial e 03 (trés) de Audiéncia de Instrucéo e

Julgamento.

Art. 17. A comprovacao da participacdo as audiéncias fisicas ou virtuais a que se refere o
artigo acima, devera ser feita por meio do preenchimento de folha de Relatério prépria, cujo
modelo sera disponibilizado pelo NPJ, e que devera ser preenchido no decorrer da audiéncia,
devendo ser atendidos 0s seguintes requisitos:

a. Deve ser colhida, na folha de relatério propria de cada audiéncia, se presencial, a assinatura
do juiz presidente da mesma ou do chefe da secretaria. Em caso de audiéncia virtual o aluno
deverd apresentar a folha de relatério prépria de cada audiéncia, bem como, o certificado
emitido pelo site oficial onde se participou da audiéncia;

b. Com cada relatorio, deve ser juntada copia da ata da respectiva audiéncia;

c. O aluno ao longo do semestre deverd protocolar junto ao portal os documentos acima
exigidos, sob pena de ndo validacdo das horas de estagio.

Paragrafo unico. A ndo apresentacdo do relatorio semestral de audiéncias do aluno nédo vai
reprova-lo, porém, exigird nova matricula na disciplina de Estagio para que sejam recebidos
os relatérios em atraso, ou seja, caso ndo seja cumprida a determinacdo impedird sua
aprovacdo na disciplina até a entrega da documentacdo e consequentemente, paralisa todo o
processo que leva a colacdo de grau, sendo de sua total responsabilidade o 6nus

administrativo decorrente deste atraso.

Art. 18. Fica a critério dos Orientadores responsaveis pelas disciplinas de Estagio

Supervisionado Curricular a solicitacdo de outros trabalhos que se fizerem necessarios.

Da Avaliagéo
Art. 19. Serdo considerados como quesitos de avaliacdo a forma de apresentacdo dos
relatorios, pecas processuais, audiéncias, assim como a exploracdo do tema proposto, a

redacéo e o uso da legislacéo, doutrina e jurisprudéncia.

Art. 20. A afericdo da aplicacdo dos conhecimentos tedricos na pratica sera pelo mesmo

critério avaliativo do Projeto Pedagdgico.
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§ 1°. O conhecimento aplicado pelo académico serd aferido em todas as aulas, sendo que,
guando uma etapa determinada for cumprida, de forma inadequada, podera, a critério do
professor, repetir quantas vezes for necessario até que seja considerada satisfatoria.

8 2°. As etapas néo realizadas ficardo acumuladas com as futuras etapas.

Art. 21. Considera-se aprovado no estagio supervisionado e apto ao exercicio profissional
ulterior o académico estagiario que obtiver a quantidade total de horas estabelecidas neste
regulamento no conjunto das avaliagdes realizadas nas aulas supervisionadas de Estagio, além
de apresentar uma frequéncia minima de 75 (setenta e cinco) por cento nas respectivas
atividades, de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso e das Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduacdo em Direito.

Paragrafo tnico: O Coordenador do NPJ que presta servigo na esfera do NPJ é o responsavel
pela aplicagéo e corregdo dos instrumentos avaliativos que devem compor a avaliagdo a que

se refere o caput do presente artigo.

Art. 22. Os instrumentos avaliativos, bem como a situacédo final do académico estagiario,
podem ser obtidos ¢ apontados mediante os conceitos “aprovado” ou “reprovado”, devendo,
se estas forem as opcGes apontadas como as Vviaveis no caso pratico, seguir como parametro as

delimitacGes aludidas no presente Capitulo.

Art. 23. Aplica-se, no que couber, as normas relativas a avaliacdo do Curso de Direito,
conforme estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso de Direito, no regimento interno da
ASMEC e demais regulamentagGes pertinentes.

Paragrafo unico. Compete as Coordenacbes do Curso de Direito e do Nucleo de Prética
Juridica determinar a metodologia que melhor se aplique ao instrumento avaliativo a ser

utilizado no estéagio supervisionado realizado dentro do NPJ ou externo.
Das disposicdes finais.
Art. 24. Aplicam-se subsidiariamente para os casos omissos 0 Regimento da ASMEC.

Art. 25. Nos termos do paragrafo Unico do artigo 17, o ndo cumprimento dos prazos ou

determinacdes estabelecidos neste Regulamento por parte do aluno paralisara todo o processo
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que leva a colacdo de grau com a sua turma, sendo de sua total responsabilidade o énus

administrativo decorrente deste seu ato.

Art. 26. Revogam-se as disposi¢cfes em contréario, especialmente aquelas constantes do
Regulamento do NPJ ao que se refere ao Estagio, bem como, ao previsto no Projeto

Pedagogico de Curso.

PROF. MS. WANDERSON GOMES DE OLIVEIRA
Coordenador do Curso de Direito da ASMEC

ANEXO 1
SAO CONSIDERADAS ATIVIDADES DE ESTAGIO
ESTAGIO PROFISSIONAL

Sao as atividades desenvolvidas mediante convénios com entidades juridicas, que
possibilitam a formagdo profissional e o desenvolvimento do estagiario na prestacdo de
servicos a comunidade, assim como a assisténcia judiciaria.

Tem como finalidade fazer com que o aluno tenha condi¢es efetivas de aplicacdo dos
seus conhecimentos a préatica, ou vivéncia adequada destas a partir do conhecimento teorico
alcancado.

a. Auxiliar da Secretaria Judicial:

a.1 Estagio Remunerado:

a.1.1 Natureza da Atividade — Atividade desenvolvida em qualquer Comarca, tendo

por base convénio firmado com o Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais e futuramente com o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo. Os
Estagiarios receberdo a incumbéncia de auxiliar os trabalhos da Secretaria
Judicial, em todas as suas atividades. Por meio do convénio, os estagiarios séo
selecionados a critério do Juizo, e recebem uma Ajuda de Custo do Tribunal de
Justica apos a selecdo, os estagiarios sdo nomeados para a funcgéo.

a.1.2 Local onde é realizada — Todas as atividades serdo realizadas dentro da

Secretaria Judicial do Juizado Especial das Comarcas conveniadas.
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a.1.3 Supervisdo — Esta é efetivada por meio do responsavel pela concessdo do
estagio, ficando sob a supervisao direta do Juiz responsavel pela Comarca, pelo
chefe da secretaria, sendo que pode ser inspecionado pela Coordenagdo do
NPJ.

a.1.4 Relatdrio — Os Estagiarios deverdo apresentar um Relatorio de Atividades, no
final de cada semestre letivo, que deve relatar as atividades desenvolvidas

durante o estagio realizado.

a.2 Estagio sem Remuneracdo:

a.2.1 Natureza da Atividade — Atividade desenvolvida em qualquer Comarca, tendo

por base convénio firmado com o Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais e futuramente com o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo. Os
Estagiarios recebem a incumbéncia de auxiliar os trabalhos da Secretaria
Judicial, em todas as suas atividades. Por meio do convénio, os estagiarios sdo
selecionados a critério do Juizo, e ndo recebem nenhuma Ajuda de Custo do
Tribunal de Justica. Ap0s a selecdo, os estagiarios sdo nomeados para a fungéo
pelo Juizo da Comarca.

a.2.2 Local onde é realizada — Todas as atividades sdo realizadas nas Comarcas

conveniadas.

a.2.3 Supervisdo — Esta é efetivada por meio do responsavel pela concessdo do
estagio, ficando sob a supervisdo direta do Juiz responsavel pela Comarca, pelo
chefe da secretaria, sendo que pode ser inspecionado pela Coordenagdo do
NPJ.

a.2.4 Relatdrio — Os Estagiarios deverdo apresentar um Relatorio de Atividades, no
final de cada semestre letivo, que deve relatar as atividades desenvolvidas

durante o estagio realizado.

b. Estagiario no Ministério Publico:

b.1 Natureza da Atividade — Atividade desenvolvida como Estagiario do Ministério

Publico da Comarca, tendo por base convénio firmado com a Procuradoria de
Justica do respectivo Estado. Os Estagiarios sdo encarregados de auxiliar o

Representante do Ministério Publico em todas as suas funcBes. Para o
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cumprimento desta fungdo, os académicos do Curso de Direito s&o nomeados,
apos selecao prévia.

b.2 Local onde é realizada — Nos locais onde o Ministério Publico atua.

b.3 Supervisdo — Esta € efetivada por meio do responsavel pela concessdo do estéagio,
ficando sob a supervisdo direta do Promotor responsavel, pelo chefe da secretaria,
sendo que pode ser inspecionado pela Coordenacao do NPJ.

b.4 Relatorio — Os Estagiarios deverdo apresentar um Relatorio de Atividades, no final
de cada semestre letivo, que deve relatar as atividades desenvolvidas durante o
estagio realizado.

c. Estaqgio na Secretaria de Sequranca Publica do Estado de Minas Gerais

c.1 Natureza da Atividade — Atividade desenvolvida como Estagiario nas Delegacias de
Policia Civil, tendo por base convénio firmado com a Secretaria de Seguranca
Publica do respectivo Estado. Os Estagiarios sdo encarregados de auxiliar os
Delegados de Policia em suas atividades administrativas. Para o cumprimento
desta funcdo, os académicos do Curso de Direito sdo nomeados, apos selecdo
prévia.

c.2 Local onde é realizada — Nas Delegacias de Policia, desde que solicitadas pelo

Delegado Titular.

.3 Supervisdo — Esta é efetivada por meio do responsavel pela concessdo do estagio,
ficando sob a supervisdo direta do Delegado responsavel, pelo chefe da secretaria,
sendo que pode ser inspecionado pela Coordenacao do NPJ.

c.4 Relatério — Os Estagiarios deverdo apresentar um Relatério de Atividades, no final
de cada semestre letivo, que deve relatar as atividades desenvolvidas durante o

estagio realizado.

d. Nucleo de Prética Juridica - NPJ

d.1 Natureza da Atividade — Atividade desenvolvida como Estagiario a servico do NPJ,

no qual este, com o acompanhamento e orientacdo de advogados a servigo do
6rgdo, elabora pecas, acompanha processos de pessoas carentes que nao tém
condicBes de contratar advogados e o atendimento pela defensoria pablica seria

prejudicado.
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d.2 Local onde é realizada — Todos os procedimentos, desde a entrevista inicial a pessoa

carente, o acompanhamento do processo e todos os atos de advogado, serdo
realizados nas dependéncias do NPJ.

d.3 Supervisdo — Esta é efetivada pelo acompanhamento constante dos estagiarios pela
Coordenagéo do NPJ.

d.4 Relatorio — Os Estagiarios deverdo apresentar um Relatério de Atividades, no final
de cada semestre letivo, que deve relatar as atividades desenvolvidas durante o

estagio realizado.

PROF. MS. WANDERSON GOMES DE OLIVEIRA
Coordenador do Curso de Direito da ASMEC
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