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TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° O presente Regulamento visa disciplinar as atividades relacionadas ao Trabalho de
Concluséao de Curso, nas suas duas etapas (TCC | e TCC Il), do curso de graduagdo em Direito,
no qual a aprovacdo € indispensavel para a obtencdo do grau de Bacharel em Direito, conforme
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC | e TCC Il) consiste em um componente
curricular obrigatorio a ser realizado na forma de trabalho pelo aluno, com pesquisa individual,
sob orientacdo docente, envolvendo temas de abrangéncia da area de Direito em consonancia com

0s contelidos estudados durante o curso de graduacao.

81°: O TCC podera versar sobre qualquer uma das linhas de pesquisa das Direito previstas no
Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

82°: O TCC podera ser apresentado sob a forma de monografia ou artigo cientifico.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser cumprido por todos os alunos do curso de

Direito regularmente matriculados.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 4° O Trabalho de Concluséo de Curso é atividade curricular obrigatoria e indispensavel. Ele
tem como objetivos gerais:
| - propiciar ao aluno a oportunidade de elaborar um trabalho escrito, de acordo com as normas
da ABNT e com os principios e préaticas da pesquisa cientifica em Direito;
Il - consolidar habilidades de pesquisa e redacdo para tratar de questdes de natureza tedrica ou

empirica pertinentes a formacéo do profissional de Direito.
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Art. 5° Os objetivos especificos do TCC de graduacdo em Direito séo:
| - aproximar o aluno da bibliografia especializada em Direito, induzindo-o a leitura, a
atualizacao e ao aprimoramento de seu senso critico e de interpretacéo;
[l - vincular teoria e pratica em Direito;
[l - desenvolver habilidades para analise de conjuntura em Direito;
IV - estimular a pesquisa e a producéo cientifica;
V - aperfeicoar a capacidade critica para a analise e intervencdo em Direito;
VI - aprofundar os estudos sobre o ambiente internacional, proporcionando ao aluno a
oportunidade de refletir sobre os acontecimentos internacionais por meio das ferramentas

tedricas especificas de sua area do conhecimento.

CAPITULO Il

DOS REQUISITOS GERAIS PARA ELABORACAO E APRESENTACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 6° O Trabalho de Conclusdo de Curso, em ambas as etapas, sera realizado individualmente

com orientacdo de um professor orientador.

Art. 7° Para desenvolver e apresentar a monografia ou artigo cientifico , processos que ocorrerdo
no TCC I, o aluno devera ter apresentado e obtido a aprovacao no Projeto de Pesquisa construido
durante o TCC I.

Paragrafo Unico: Nenhum aluno, sob qualquer justificativa, podera cursar a elaboracao do Projeto
de Pesquisa (TCC 1) e a Monografia ou Artigo Cientifico (TCC Il) concomitantemente, ou seja,

NO Mesmo semestre.

CAPITULO IV

DO PROJETO DE PESQUISA
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Art. 8° O tema do projeto de pesquisa, base de elaboracdo do TCC I, sera de livre escolha do aluno,
desde que esteja entre as linhas de pesquisa em Direito e tenha relagdo com as diretrizes do Projeto
Pedagdgico do curso de Direito da Faculdades Integradas Asmec — Ouro Fino.

Art. 9° O Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC 1) refere-se ao projeto de pesquisa, que deve
ser feito sob orientacdo do professor orientador. Consiste na leitura e no fichamento do material
bibliografico da area das Direito, bem como na descri¢do dos capitulos que serdo desenvolvidos
na monografia, e deve conter 0s seguintes topicos:

|- tema;

Il - apresentacéo;
Il - problema e hipdteses;
IV - justificativa;

V - objetivo geral e objetivos especificos;

VI -  metodologia;
VIl - referencial teorico;
VIIl - cronograma,

IX - descri¢do dos capitulos;

X - referéncias.

Art. 10 O aluno deve elaborar seu projeto de pesquisa de acordo com este Regulamento e com as
recomendacdes do seu orientador.

§ 1° A estrutura formal do projeto de pesquisa deve seguir 0s critérios técnicos estabelecidos nas
normas da ABNT e o0 modelo padrédo da instituicao.

8 2° O projeto de pesquisa deve conter no maximo 15 laudas.

Art. 11 A mudanca de tema da pesquisa sera permitida mediante elaboragdo de um novo projeto,
dentro de um prazo nao superior a 30 (trinta) dias Gteis, contados da data de inicio do periodo

letivo, e com aprovacéo do professor orientador e da Coordenagéo do Curso.

Paragrafo Unico: Pequenas mudancgas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto séo

permitidas a qualquer tempo, desde que com anuéncia do orientador.
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CAPITULO V

DA MONOGRAFIA OU ARTIGO CIENTIFICO

Art. 12 A segunda etapa do Trabalho de Conclusao de Curso compreende a conclusdo da pesquisa,
a redacdo final da monografia ou artigo cientifico e sua apresentacdo em banca examinadora
qualificada. A monografia deve ser elaborada considerando-se:
I.  asuaestrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT e o0 modelo
padrdo da instituicéo;

Il. o seu conteudo.

Art. 13 A estrutura do TCC Il compde-se de:
|- capa;

[ - folha de rosto;

[l - termo de aprovacdo;

IV - dedicatérias (opcional);

V - agradecimentos (opcional);

VI-  epigrafe (opcional);

VII - lista de ilustra¢6es (quando for o caso);
VIII - lista de tabelas (quando for o caso);
IX - lista de abreviaturas ou siglas (quando for o caso);
X - lista de simbolos (quando for o caso);
Xl - sumario;
XIl - introducéo;
Xl - desenvolvimento do trabalho (capitulos);

XIV - consideracgdes finais;

XV - referéncias;

XVI - glosséario (quando for o caso);
XVII - apéndices (quando for o caso);
XVIII - anexos (quando for o caso);
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Art. 14 O TCC Il deve ser apresentada preenchendo os seguintes requisitos:

- impressao em papel branco, formato A4, espago de 1,5, letra tamanho 12, fonte Times New
Roman, com a seguinte formatacdo: margem superior de 3 cm, margem inferior e margem
direita de 2 cm e margem esquerda de 3 cm;

Il-  encadernacdo para a banca examinadora: 2 (duas) vias em espiral;

- verséo final de acordo com as normas da biblioteca;
IV-  se o corpo do trabalho deve possuir, no minimo, 60 (sessenta) e, no maximo, 80 (oitenta)
paginas de texto escrito, excluindo a bibliografia e os elementos pré e pos-textuais;

V- o trabalho deve ser gravado em midia eletrnica, preferencialmente em CD ou DVD.

81°: Sdo considerados elementos pré e poés-textuais: folha de rosto, ficha catalogréfica,
agradecimentos, epigrafe, dedicatdria, sumario, lista de tabelas, lista de siglas, resumo, anexos e
apéndices.

82° A monografia podera assumir o formato final de um artigo, escrito no minimo com 20 (vinte)
e no maximo com 30 (trinta) paginas, obedecendo as normas técnicas vigentes para efeito de
publicacdo de trabalhos cientificos, quando a pesquisa for continuidade da Iniciacdo Cientifica

desenvolvida ao longo do curso.

CAPITULO VI
DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 15 Ao Coordenador do Curso compete:
| - elaborar e encaminhar aos professores orientadores as Fichas de Orientacdo e 0s Projetos
de Pesquisa;
Il - convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e alunos
matriculados nas disciplinas atinentes ao TCC,;
Il - designar os professores orientadores;
IV - manter, na Secretaria da Coordenacdo do Curso, arquivo atualizado com os Projetos de
Pesquisa em desenvolvimento;
V - manter, na Secretaria da Coordenacdo do Curso, arquivo com as monografias aprovadas;
VI -  providenciar o encaminhamento, a Biblioteca Central, de cdpias das monografias

aprovadas;
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VIl - apresentar, semestralmente, ao Colegiado do Curso, relatério das atividades desenvolvidas
pelos alunos e professores orientadores dos TCCs;
VIl - manter, na Secretaria da Coordenacao do Curso, arquivo atualizado com as atas das defesas
dos alunos perante as bancas examinadoras;
IX -  tomar, no &mbito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO VII
DO ORIENTADOR

Art. 16 O TCC é desenvolvido necessariamente de acordo com as linhas de pesquisa da instituicdo,
sob orientagcdo de um professor vinculado ao curso de Direito da Faculdades Integradas Asmec —
Ouro Fino, denominado orientador.

81° O orientando pode contar com a colaboragéo de outro profissional que n&o faga parte do corpo
docente do Curso de Graduagdo em Direito da Faculdades Integradas Asmec — Ouro Fino, atuando
como coorientador, desde que obtenha a aprovacdo da Coordenacgéo do curso de Direito.

82° O nome do coorientador deve constar dos documentos e relatorios entregues pelo discente
periodicamente.

83° Na situacdo em que o aluno ndo encontre nenhum professor que se disponha a assumir a sua
orientagéo, deve procurar a Coordenacgéo do curso de Direito a fim de que Ihe seja indicado um

orientador.

Art. 17 Cabe ao orientador verificar se 0 tema do trabalho esta relacionado com seu campo de
pesquisa ou experiéncia profissional e, nesse sentido, com sua area de atuacdo académica no

ambito do curso de Direito da Faculdades Integradas Asmec — Ouro Fino.

Art. 18 No transcurso da orientacdo, o orientador devera:
| - oferecer ao orientando toda a orientacdo metodoldgica indispensavel ao desenvolvimento
do Trabalho de Concluséo de Curso;
Il - supervisionar a utilizacdo e respectiva citacao das fontes;
[l - zelar pela adequacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso as normas técnicas que Ihe sdo

pertinentes;
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IV - orientar, examinar e, quando necessario, sugerir alteracdes no resultado textual produzido
pelo orientando, sendo essas de cunho metodoldgico ou redacional;

V - ao final do processo de orientacdo, firmar parecer recomendando, ou nédo, o trabalho a
banca examinadora;

VI -  participar da banca examinadora e tomar parte das atividades de aperfeicoamento de
orientadores, bem como de reunides de supervisdo administrativa, capacitacGes e demais

atividades intrinsecas ao aprimoramento de orientadores.

Paragrafo Unico: O parecer que nao recomendar o Trabalho de Conclusdo de Curso a banca
examinadora devera ser devidamente fundamentado. O aluno tera 10 (dez) dias para apresentar

recurso, e cabera ao colegiado de curso a decisdo final sobre o parecer.

Art. 19 Na hipétese de o orientador desistir da orientacdo, ele devera comunicar sua intengdo a
Coordenacdo e ao orientando, por escrito, informando seus motivos e competentes justificativas,

em tempo habil a intervencao de eventual substituto no processo de elaboracdo da monografia.

Paragrafo anico: O orientador somente podera desistir da orientacdo apds a anuéncia da

Coordenacdo, por despacho fundamentado que indicara o novo orientador.

CAPITULO VIII
DO ORIENTANDO

Art. 20 O aluno somente estara apto a cursar a disciplina TCC Il do Curso de Graduacdo —

Bacharelado em Direito se for aprovado no Projeto de Pesquisa, correspondente ao TCC 1.

Art. 21 A matricula em TCC Il atribui ao aluno o direito de escrever e defender sua monografia

ou artigo, conforme calendario.

Art. 22 O aluno matriculado em TCC Il tem, entre outros, 0s seguintes deveres especificos:
| - manter contatos frequentes e regulares com o professor orientador para discussdo e

aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;
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VI -
VII -

cumprir o calendario para entrega de projetos, relatorios parciais e versdo final da
monografia ou artigo cientifico;

elaborar a verséao final da sua monografia ou artigo cientifico, de acordo com o presente
Regulamento e as instrucGes de seu orientador e do coordenador do curso de Direito;
entregar, na secretaria, ao final do semestre em que estiver matriculado na disciplina
respectiva, 2 (duas) copias da monografia ou artigo cientifico, devidamente assinadas pelo
orientador e encadernadas em espiral;

comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a monografia ou
artigo cientifico;

cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

ter ciéncia de que atos de falsidade ideoldgica, plagio (parcial ou total), apropriacdo de
ideias ou textos de outrem, desde que comprovados, implicardo na anulacéo da pesquisa e

consequente reprovacdo na disciplina, obrigando-o a cursa-la no semestre seguinte.

Paragrafo Unico: O ndo cumprimento de quaisquer dos itens elencados no presente artigo acarreta

a reprovacdo compulséria do aluno, de maneira que ele somente podera apresentar seu Trabalho

de Conclusdo de Curso no proximo periodo letivo, obedecendo a todos os tramites formais

estabelecidos pelo presente Regulamento.

Art. 23 A troca de orientador no transcurso do processo de orientacdo por iniciativa do orientando

fica condicionada ao deferimento da coordenagdo, mediante despacho proferido em requerimento

proprio, fundamentado pelo orientando, e deve ser formalizada em tempo hébil a intervencdo do

novo orientador no processo de elaboracdo da monografia.

Paragrafo Unico: Na hipotese de ser deferido o pedido de troca de orientador, o professor

substituido devera rubricar a decisdo da Coordenacao, tomando, assim, ciéncia do ato.

CAPITULO IX
DO PROCESSO DA AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Art. 24 Cumprido o periodo de orientacdo, o aluno depositard a monografia ou artigo cientifico

perante o Professor Orientador, atendendo ao nimero de cépias exigidas.
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Art. 25 A monografia ou artigo cientifico devera ser encaminhada pelo aluno até 5 (cinco) dias

Uteis antes da apresentag&o.

CAPITULO XI
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 26 Na defesa, o aluno terd até 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho e cada
componente da banca examinadora, até 10 (dez) minutos para fazer sua arguicéo, dispondo ainda

0 aluno de outros 10 (dez) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 27 A banca examinadora avaliard a monografia levando em consideracdo o texto escrito, a
exposicao oral e a defesa argumentativa, e aprovara ou reprovara o aluno, nao havendo aprovacao

condicional.

81° Para aprovacdo no Trabalho de Conclusdo de Curso Il, o aluno devera obter a pontuagdo
minima de 6.000 (seis mil) pontos (nota 6), como média final dos pontos do trabalho escrito e dos
pontos da defesa oral. A avaliacdo do trabalho de TCC constara das seguintes etapas:

|- avaliacdo do texto escrito;

Il-  apresentacdo oral do trabalho;

- definicdo do resultado final por meio da soma dos pontos do trabalho escrito e da defesa

oral, que serdo uma média das notas atribuidas pelos componentes da banca.

82° A versdo escrita da monografia ou artigo cientifico recebera pontuagédo de zero a dez mil,
sendo necessaria a obtencdo de nota minima igual a 6.000 (seis mil) pontos (nota 6) para a
aprovacdo. Para avaliacdo da versdo escrita da monografia, a banca examinadora levara em
consideracao 0s seguintes critérios:

|-  formatacdo textual de acordo com as normas da ABNT;

I1-  discussdo tedrica condizente com as linhas de pesquisa em Direito;

- coeréncia entre objetivos, métodos e justificativa;
IvV-  correcdo ortogréafica e gramatical;

V- relevancia e contribui¢do académica do tema pesquisado.
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83° Na apresentacéo oral, cada membro da banca examinadora devera avaliar:

|- clareza, dominio e conhecimento do conteldo;

Il-  organizacdo da apresentacdo (apresentacdo oral clara, objetiva e organizada);
- habilidades de comunicacao e expressao;
Iv-  capacidade de argumentacdo com embasamento tedrico/cientifico;

V- correcdo gramatical e apresentacéao estética do trabalho.

Art. 28 A avaliacdo sera documentada em ficha de avaliacéo e ata de defesa, na qual devem constar
as notas que cada examinador atribuiu ao aluno. Ao término da defesa, o orientador devera entregar
as fichas de avaliacdo e a ata de defesa assinadas pelos membros da banca a Coordenacdo para o

lancamento das notas no sistema académico.

Art. 29 O aluno que nédo depositar a monografia ou artigo cientifico para a Coordenagéo do curso
de Direito ou que ndo se apresentar para a sua defesa oral estard automaticamente reprovado na
disciplina de TCC II.

Art. 30 A entrega da verséao definitiva da monografia é requisito para a colacdo de grau e deve ser
efetuada, no méaximo, a partir de 15 (quinze) dias Uteis ap0s a data da aprovacdo pela banca

examinadora.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 As monografias ou artigo cientifico aprovados poderdo ser utilizadas pelo curso de Direito
com objetivo didatico—pedagogico e cientifico, ressalvados os direitos autorais.
Paragrafo unico. Os melhores trabalhos sdo indicados para publicacdo na Revista Eletrdnica

“Direito em Foco”, editada e publicada pela mantenedora em sua pagina virtual.
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Art. 32 As situacdes que ndo estejam previstas neste Regulamento serdo analisadas e decididas

pela Coordenacdo de Curso em conjunto com o colegiado do curso de Direito.

Art. 32 Este Regulamento entra em vigor na data da publicacdo da Resolucdo do Conselho
Superior da Faculdades Integradas Asmec — Ouro Fino que o aprovar, revogadas as disposices

em contrario.
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FICHA DE AVALIACAO TCC
TOPICOS PONTOS
1000 A 10000

1. Relevéancia do assunto (contemporanea, operativa, humana)

2. Formulacao do Problema e/ou questfes norteadoras/hipdteses

(conceituacdes e defini¢des, indicadores e categorias)

3. Estrutura do Trabalho (equilibrio em relacdo as partes)

3.1 Introducdo (apresenta com clareza o assunto que sera

desenvolvido)

3.2 Metodologia (metodologicamente correta, descri¢ao de

instrumentos e técnicas)

3.3 Desenvolvimento (andlise e discussao de dados)

3.3.1 CitagGes (uso moderado, oportunas, esclarecedoras,

fundamentam)

3.4 Conclusédo (consideracgdes finais de maneira sintética)

3.5 Referéncias bibliogréaficas (relagdo com o trabalho,
apresentacao normatizada)

4. Dominio da norma culta (concordancia verbal)

Meédia final
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TERMO DE CIENCIA SOBRE AS NORMAS/REGULAMENTOS DO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

EU, , aluno (a) regularmente matriculado no

periodo do curso de da Unido das Instituicbes de Servicos,

Ensino e Pesquisa Ltda. - UNISEPE, estou ciente e concordo com as normas/regulamentos

instituidas para o desenvolvimento, em todas as suas etapas, do Trabalho de Conclusao de Curso.
Outrossim, declaro ter sido orientado(a), de forma pormenorizada, a ler e seguir tal regimento.

Por estar plenamente de acordo firmo o presente.

Local, de de

(Nome do Académico e Assinatura)
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FICHA DE ORIENTACAO INDIVIDUAL DE TCC

Orientando:

Orientador:

Data da Orientacao:

Aspectos abordados na orientacao:

Solicitacdo para préxima orientacdo em / /

Bibliografias indicadas
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ASM_EC Rize:

E D U C A C l O N A L EDUCAGCAQ EXECUTIVA
CARTA DE ACEITE

Local, de de 20 :

Senhor Coordenador de TCC,

Venho, por meio desta, formalizar o meu aceite para orientar a (0)

Académica (0) no Trabalho de Concluséo de Curso — TCC,
junto a Disciplina de , de acordo com as Regulamentacdes
do TCC.

Atenciosamente

(Nome e Assinatura do Professor)
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TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO DE TCC
Declaro para os devidos fins que aceito orientar o académico
em relagéo

ao seu Trabalho de Concluséo de Curso. A orientacdo se daré de acordo com o Regulamento de
Trabalho de Concluséo de Curso.

Nome do Orientador:

Titulo provisério do TCC:

Data de entrega da ficha de orientacdo: _ / /

Data prevista de entrega (Projeto): _ / /

Assinatura do Professor Orientador

Assinatura do Discente

Assinatura do Coordenador de Curso

Documento assinado em trés vias (Coordenador, Orientador e Académico)
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TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Vocé estd sendo convidado(a) a participar, como voluntario(a), da

pesquisa

Caso concorde em participar, favor assinar ao final do documento. Sua participacdo néo é
obrigatdria e, a qualquer momento, podera desistir e retirar seu consentimento.

Sua recusa ndo trara nenhum prejuizo a sua relacdo com o pesquisador (a) ou com a
instituicdo. Vocé receberd uma copia deste termo onde consta o telefone e endereco do
pesquisador(a) principal, podendo tirar dividas do projeto e de sua participacao.

NOME DA PESQUISA:

PESQUISADOR(A) RESPONSAVEL :

ENDERECO:

TELEFONE:
PESQUISADORES PARTICIPANTES:

PATROCINADOR:

OBJETIVOS: (descrever os objetivos da pesquisa de forma clara e em linguagem acessivel aos

participantes dela).

PROCEDIMENTOS DO ESTUDO: (se concordar em participar da pesquisa, vocé tera que

responder a um questionario sobre ou entrevista (gravada ou nao)

sobre ). Explicar todo o procedimento que sera realizado pelo

participante da pesquisa, 0 que é e como serd realizada, para que servirdo os dados, informacoes e

demais materiais coletados do participante na pesquisa e seu tratamento.

RISCOS E DESCONFORTOS: (descrever os possiveis riscos que poderdo vir a ocorrer,

prejuizos, desconfortos, lesdes que podem ser provocadas pela pesquisa).
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BENEFICIOS: (descrever os beneficios que poderdo vir a ocorrer, decorrente da participagio na

pesquisa).

CUSTO/REEMBOLSO PARA O PARTICIPANTE: N&o haverd nenhum gasto com sua
participagdo. As consultas, exames, tratamentos serdo totalmente gratuitos, ndo recebendo
nenhuma cobranga com o que sera realizado. VVocé também nao recebera nenhum pagamento com

a sua participacao.

CONFIDENCIALIDADE DA PESQUISA: (garantia de sigilo que assegure a privacidade dos
sujeitos quanto aos dados confidenciais envolvidos na pesquisa os dados ndo serdo divulgados).

Assinatura do Pesquisador Responsavel:
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EDUCACIONAL

TEMPLATE REVISTA EM FOCO

< TITULO EM LETRA MAIUSCULA, CENTRALIZADO, NEGRITADO, TIMES NEW
ROMAN, 12>

< Autor(ES), Orientador(ES), Centralizado, Times New Roman, 12>
<Resumo, com Palavras Chaves ao término, Times New Roman, 12>
<Abstract (Opcional), Times New Roman, 12)

< Desenvolvimento do Texto, Times New Roman, 12>

<Conclusdo, Times New Roman, 12>

< Referéncia Bibliogréfica (caso tenha), Times New Roman, 12>
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