NORMAS DE APRESENTAGAO GRAFICA DOS TRABALHOS

PAPEL, FORMATO E IMPRESSAO

O texto deve ser digitado no anverso da folha, utilizando-se papel de boa
qualidade, formato A4 (210 x 297 mm), e impresso na cor preta, com excegao das
ilustracdes.

Letras digitadas ou datilografadas na cor preta, excegao para ilustragées,
utilizando fonte - Arial ou Times New Roman - tamanho 12 e tamanho 10 para as
citagcoes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, paginacao e legendas das ilustragdes
e das tabelas. Nao se deve usar, para efeito de alinhamento, barras ou outros sinais,
na margem lateral do texto. (ABNT NBR, 14724;2011).

MARGENS

As margens sao formadas pela distribuicdo do proprio texto, no modo
justificado, dentro dos limites padronizados, de modo que a margem direita fique reta
no sentido vertical, com as seguintes medidas:

Superior: 3,0 cm. da borda superior da folha

Esquerda: 3,0 cm da borda esquerda da folha.

Direita: 2,0 cm. da borda direita da folha;

Inferior: 2,0 cm. da borda inferior da folha.

ESPACAMENTO

A parte textual deve ser digitada com espagamento 1,5 cm entre as linhas,
excetuandose as citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas de ilustragdes e de tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido e area de concentragdo) que devem ser digitados em
espaco simples (ABNT NBR, 14724;2011).



NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé “devem ser digitadas ou datilografadas dentro das
margens, ficando separadas do texto por um espago simples de entre as linhas e por
filete de 5 cm, a partir da margem esquerda”. (ABNT NBR, 14724;2011).

INDICATIVOS DE SEGOES SEGOES

S3ao as partes em que se divide o texto de um documento, contendo as matérias
consideradas afins na exposi¢cao ordenada do assunto, “em algarismo arabico, de uma
secao recede seu titugo, alinhado a esquerda, separada por um espacgo de caracter.
Os titulos das se¢des primarias devem comegar em pagina imppar (anverso), na parte
superior da mancha grafica a ser separado do texto que 0s sucese por um espago
entre linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados
do texto que os precede e que os sucede por um espaco de caracter entre as linhas
de 1,5...” (ABNT NBR, 14724;2011).

Titulos sem indicativos de seg¢odes: errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).

Elementos sem titulos e sem indicativos de se¢6es: folha de rosto, folha de

aprovacgao, dedicatoria e epigrafe.

PAGINAGAO

Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracgao é colocada a partir da primeira
folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2
cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. No
caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma unica
sequéncia de numeracao das folhas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice
e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e a paginagao

deve dar seguimento a do texto principal.



CITACOES

De acordo com a NBR 10520, citacbes sdo mencgdes feitas a informacgdes
extraidas de outras fontes, que podem aparecer no texto ou em notas de rodapé.
Podem ser diretas, indiretas, ou ainda citagdes de citagdes.

Quando um autor é citado, recebe credibilidade pelo trabalho que desenvolveu.

Usar o trabalho de determinado autor sem cita-lo configura plagio.
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