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Inserindo paginas em Documento Word

Para inserir paginas utilizando o Word siga 0s passos abaixo:

1- Colocar o cursor no fim da pagina que antecede a pagina na qual sera

iniciada a numeracéao (geralmente a pagina do Sumario)

Figura 1 - Quebra de pagina
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2- Clicar em Layout da Pagina - Quebras - Quebras de Se¢édo — proxima

pagina

Figura 2 - Quebra de secéo
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Quebras de Pagina

Pagina
Marca o ponte em que uma pagina termina e outra
pagina comega.
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Coluna
Indica que o texto apds a quebra de coluna serd iniciade
na coluna seguinte,

Quebra Automdtica de Texto
Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web. Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto.

Quebras de Segao

Praxima Pagina

Insere uma quebra de segde e inicia a nova segdo na
pdgina seguinte.

-
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Continuo
Insere uma quebra de segdo & inicia a nova segdo na
mesma pagina.

Pagina Par
Insere uma quebra de segde e inicia a nova segdo na
préxima pdgina com ndmero par.

Pagina Impar
Insere uma quebra de secdo e inicia a nova segdo na
proxima pagina com ndmero impar.
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3- Clicar no cabecalho para que apareca as ferramentas deste recurso
Desmarcar o botéo Vincular ao Anterior

Figura 5 - Configurar o cabecalho
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Clicar em Numero de péagina — Inicio da pagina — escolher a opcado em

gue 0 numero aparece no canto superior direito.

Figura 6 - Inserindo numero da pagina
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Contato
Para mais informacdes entre em contato com a biblioteca telefone (13) 3456-
2979 ou 3456-3055 ou pessoalmente.



