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*Logomarca Registrada: UNISEPE.

* Logomarca Registrada: FPbe.

e-mail: diretoria.peruibe@unisepe.com.br

Apresentagao

O presente Manual Discente focaliza as etapas de organizagao necessarias para o bom
funcionamento da institui¢ao, com orientagdes e procedimentos para o educando seguir como
roteiro, cuja compreensao supoe aleitura prévia e as explicagdes feitas pelo Coordenador do

Curso.

Diretoria.
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REGULAMENTO INTERNO DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

CAPITULOII
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto

O presente regulamento estabelece um conjunto de medidas preventivas emrelagdo ao acesso de pessoas estranhas
ao ambiente escolar como objetivo de garantir a segurangada comunidade universitaria e a proibicdo docomércio sem

fiscalizagao legal dentro da institui¢ao.

Artigo 2°
Ambito

Odisposto no presente regulamento aplica-se atodos os cursos da Faculdade Peruibe (FPbe) situados dentrode uma

area delimitada que se denominara area de seguranca e sera representada pela Faculdade Peruibe (FPbe).

Artigo 3°

Defini¢oes
Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:

a) <<Comunidade Universitaria>>aquela composta pelos diretores, coordenadores, docentes, funcionarios
administrativos e operacionais, convidados e discentes regularmente matriculados;

b) <<Comunidade externa>>aquela composta portodos os demais integrantes da sociedade, que ndo fazem
parte da comunidadeuniversitaria;

c) <<Instituigdo>> o espaco constituido faculdade, a Faculdade Peruibe (FPbe);

d) <<Area de seguranga>> o local destinado as salas de aula, laboratérios, ginasio, area de convivéncia e prédios
administrativos delimitado pormuros, paredes oualambrados, emregracomacesso controlado;

e) <<Area de atendimento a comunidade externa>> o local de atendimento fora da area de seguranga da
instituicdo, ao qual se permite o acesso de todos que nao pertencem a comunidade universitaria;

f) <<Perimetro de seguranga>> 0 espaco adjacente ou exterior a area de seguranca compreendido entre os
limites da area externa e interna da area de seguranca, com muros, alambrados e passagem com controle de

entradas e saidas, destinando-se a garantir a seguranga da comunidade universitaria;
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g) <<Cartao de acesso>>documento pessoal e intransferivel emitido a funcionarios dainstituicdo e discentes
regularmente matriculados que permita o acesso para dentro da area de seguranga;

h) <<Selodeacesso>>documentoemitidoafuncionariosdainstituicdo e discentes regularmente matriculados
que permita a entrada com veiculos para a area de seguranca. No caso de Portadores de Necessidades

Especiais, o selo permitira o acesso do motorista ou do acompanhante.

CAPITULO I
COMPETENCIAS

Artigo 4°

Competéncia

O Conselho Superior da Faculdade é o orgdo maximo, consultivo, normativo e deliberativo e no &mbito das suas
atribuicdes e nos termos das leis e dos regulamentos vigentes organizaram e planejaram o Regulamento Interno de
Seguranca Institucional, criando as normas de seguranca e utilizagao dos espagos pela <<comunidade universitaria>>.
Compete a <<comunidade universitaria>>, fiscalizar o cumprimento das normas, que sao destinadas a prevenir o

comercio semfiscalizagaolegaleacontrolaroacessodepessoasnaopertencentes a <<comunidade universitaria>>.

CAPITULO Ill
DEVERES

Artigo 5°

Deveres gerais

Sem prejuizo de outras obrigagdes que Ihes sejam cometidas nos termos da lei e demais disposi¢bes legais ou
regulamentares aplicaveis, a Uniao das Instituicbes de Servigo, Ensino e Pesquisa — UNISEPE, mantenedora da

faculdade,devera:

a) Assumiraresponsabilidade pelo acessodacomunidade universitaria somente pormeio do cartdo de acesso
ou do selo acesso;

b) Incentivaraorganizagdo da comunidade universitaria, tendo em vista a seguranca de seus usuarios dentro da
area de seguranga;

c) Nao permitir o acesso de qualquer pessoa que transporte ou traga consigo objetos, substancias proibidas ou

qualquer outro produto para ser comercializado dentro da area de seguranga;

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS PREVENTIVOS DE CONTROLE DE ACESSO A AREA DE SEGURANGA
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SEGAO |
PRINCIPIOS E REGRAS GERAIS

Artigo 6°

Da prevengao

A Uniao das Instituicdes de Servigo, Ensino e Pesquisa — UNISEPE, junto com as mantidas devem:

a) Desenvolveragoesderecepgaotendoemyvistaaorganizagdodoacessodediscentesndomatriculadosa area
de atendimento a comunidade externa;

b) Adotar e impor a adogao de medidas especificas destinadas a garantir a seguranca da comunidade
universitaria, bem como de toda a area de seguranga;

¢) Promoveracdes de fiscalizagao proibindo o comércio dentro da area de seguranga;

Artigo 7°

Deliberagdes e regulamentagdes a atual normatizagéo de seguranca das faculdades serao feitas pelo Conselho Superior,

tendo em vista a adequacao das normas arealizagao vigente.

Artigo 8°

Objetos e substancias proibidas

A comunidade universitaria deve serimpedida de transportar consigo para a area de seguranga e tambémno

perimetro de segurancga os seguintes objetos, produtos ou substancias:

a) Armas ousubstancias de uso proibido, designadamente nos termos do Codigo Penal;
b) Substancias explosivas ou facilmente inflamaveis;
c) Quaisqueroutros objetos contundentes susceptiveis de serem usados em atos de violéncia;
d) Produtos e alimentos voltados para o comércio, sem a devida autorizagao.
Artigo 9°

Condig¢des de acesso da comunidade universitaria a area de seguranca

1. Sdo condigdes de acesso da comunidade universitaria a area de seguranca:

a) O cartao deacesso;

b) Naoestarsobinfluénciado alcool, substancias psicotropicas ou produtos de efeitos analogo;
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¢) Naotransportar ou trazer consigo os objetos referidos no artigo anterior;

Artigo 10°

Condigoes de permanéncia dentro da area de seguranca:

1. Séocondi¢gdes de permanéncia da comunidade universitariadentro da area de seguranca:

a) Naoostentar cartazes, bandeiras, simbolos ou outros sinais com mensagens ofensivas, de caraterracistaou
xenofobo;

b) Na&o obstruir as vias de acesso e evacuagéo, especialmente nas vias de emergéncias, para que ndo haja prejuizo
no uso destas por pessoas portadoras de necessidades especiais;

c) Nao praticar atos violentos, que incitem a violéncia, ao racismo ou a xenofobia;

d) Nao entoar canticos racistas ou xenéfobos;

e) Nao aceder as areas de acesso reservado ao pessoal administrativo;

f)  Nao utilizar material produtor de fogo de artificios ou quaisquer outros engenhos pirotécnicos;

g) Cumpriros regulamentos das dependéncias das faculdades;

h) N&o comercializar qualquer produto dentro da area de seguranca.

2. Onaocumprimentodascondigbes previstasnasalineas anterioresimplica o afastamentoimediato doinfrator

daareadesegurangaenocumprimentodas penalidadeslegais constantesnoRegimentos Escolar.

SEGAOII
DEVERES

Artigo 11°

Da proibigdo do acesso a area de segurancga

1. Todospertencentesacomunidade externadeverdoobterocartdo deacessoparapoderementrarna areade
seguranca.

2. A equipe de seguranga e de funcionarios ficara responsavel pela organizagao e entrada da comunidade
universitariana area de seguranga, protegendo todo o perimetro de seguranca.

3. N&o sera permitido o acesso de criangas na area de seguranga, conforme determinagéo do Conselho Tutelar do
municipio, excetoem casosde lactantes até seis meses deidade, cujaautorizagdo deverasersolicitada através
de requerimento. O acesso sera permitido somente no horario da amamentagéo .

4. Naoserapermitido o acesso deacompanhantes e visitantes naarea de seguranga, exceto quando autorizados

pela direcao.
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CAPIiTULO V

Disposigoes Finais e Transitorias

Artigo 12°

Os casos omissos serao resolvidos mediante deliberagdo do Conselho Superior das Faculdade.

Artigo 13°

Esta Deliberagao entrara em vigor a partir da data de sua publicagao .
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1. Contatos Institucionais

1.1.

Coordenadorade Registros Académicos —Telefone (013) 33456-3055 email:
jeferson@scelisul.com.br

1.2.  Secretaria (Atendimento) - Telefone (013) 3456-3055 email: secretaria01.pe@unisepe.com.br
1.3. Tesouraria—Telefone (013) 3456-3055 email: financeiro01.pe@unisepe.com.br
14. Biblioteca - Telefone (013) 3456-3055 email: lylianlopes.peruibe@scelisul.com.br
1.6.  TI-Telefone (013) 3456-3055 email: ti01.pe@unisepe.com.br
1.7. CTE - Telenone (013) 3828-2840 —Ramal 2871 email: cte@scelisul.com.br
1.8.  Recursos Humanos-Telefone (013) 3456-3055—Ramal 2852 email: rh@scelisul.com.br
2, Contato com as Coordenacgées de Curso
2.1 Pedagogia (Licenciatura) e-mail: pedagogia.fpbe@unisepe.com.br
2.2. Educagao Fisica (Licenciatura) e-mail: educacaofisica.peruibe@unisepe.com.br
23. Educagéo Fisica Bacharelado) e-mail: educacaofisica.peruibe@unisepe.com.br
24. Administracao (Bacharelado) e-mail: adm.peruibe@scelisul.com.br
25. Ciéncias Contabeis (Bacharelado) e-mail: cienciascontabeis@scelisul.com.br
2.6. Fisioterapia (Bacharelado) e-mail: fisioterapia@scelisul.com.br
217. Direito (Bacharelado) e-mail: direito.fpbe@scelisul.com.br
28. Enfermagem (Bacharelado) e-mail: enf.peruibe@scelisul.com.br
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3. Mantenedora

Unido das Institu¢cdes de Servigo, Ensino e Pesquisa Ltda — UNISEPE*.
Localizagdo: Rua Oscar Yoshiaki Magario, n°® 185 — Jardim das Palmeiras — Municipio de Registro.

4. Faculdade Peruibe

Campus | - Localizagédo: Avenida Darcy Fonseca, 530, Bairro dos Prados, Peruibe/SP
Campus 2 — Localizagdo: Avenida Luciano de Bonna, 7515, Bairro Josedy, Peruibe/SP
5. Documentos importantes para os discentes

5.1. Projeto Pedagogico Institucional —PPI

Einstrumento politico, filoséfico e tedrico-metodoldgico quenortearaas praticasacadémicasda IES, tendoemvistasua
trajetoria histoérica, insergao regional, vocagao, missao, visdo e objetivos gerais e especificos.

5.2. Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI

O PDI é o instrumento de gestado que concedera a identidade da IES, no que diz respeito a sua filosofia de trabalho, a
missao a que se propde, as diretrizes pedagogicas que orientam suas agdes, a sua estrutura organizacional e as
atividades académicas e cientificas que desenvolve ou que pretende desenvolver.

5.3. Projeto Pedagdgico dos Cursos — PPC

E um documento tedrico-pratico de referencia que define a identidade educativa, formativa e distintiva de um curso,
servindo, também, para a avaliagéo do trabalho de coordenadores e professores, além de ser um conjunto de
orientagdes estratégicas para a pratica pedagogica, bem como serve como elemento articulador das agdes da pratica
pedagdgica de umcurso.

54. Regimento

E o documento que disciplina as relagdes de todos os envolvidos no processo educativo da instituicao, representando
ato administrativo e normativo que deve expressar, ou assentar-se sobre, os propdsitos, as diretrizes e principios
estabelecidos na Proposta Pedagdgica da instituicao.

5.5. Plano de Curso

E o documento onde v&o constar os fins e objetivos do curso, assim como metas, condicdes de funcionamento e infra-
estrutura.

5.6. Plano de Ensino

E o documento da instituicdo e do professor para ser usado cotidianamente e que pode sofrer alteragdes. Deve ser
elaborado em consonancia com o plano de curso e conter o objetivo de cada conteudo, o contetdo, o procedimento
metodologico utilizado e a bibliografia.

5.7. Plano de Aula

E o documento que deve conter, no minimo, os objetivos da aula, o procedimento metodolégico, o conteido, um
referencial bibliografico de apoio e todo material necessario para que o aluno possa acompanharasaulas.

5.8. Calendario Escolar

E o documento que contém as datas oficiais em que as atividades académicas irdo ocorrer, bem como periodos e
prazos relevantes para o discente.
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6. Orgaos da Administragio
6.1. Conselho Superior
E um orgdo consultivo, normativo e deliberativo; formado pelo Diretor, Vice-Diretor, representante do ISE, pelos
coordenadores de curso, dois representantes dos docentes, por um representante técnico -administrativo e por um
representante discente.
6.2. Diretoria
E orgao executivo, de fiscalizagao e controle das atividades institucionais.
6.3. Coordenadoria de Registros Académicos
E o orgao de apoio ao qual compete centralizar todo 0 movimento escolar e administrativo da institui ¢&o e cujo
coordenador tera sob sua guarda todos os livros de escrituragéo escolar, arquivos, prontuarios de discentes e demais

assentamentos em livros fixados pelo regimento escolar e pelalegislagéo vigente.

6.4. Coordenacgao de Curso

E orgdo executivo que coordena, fiscaliza e controla as atividades do curso e cujas fungdes sdo exercidas porum
coordenador escolhido pelodiretor.

6.5. Colegiado de Curso

E orgao técnico, consultivo e deliberativo em assuntos pedagogicos, cientificos, didaticos e disciplinares no ambito do
curso, formado pelo coordenador de curso, por cinco professores e por umrepresentante discente.

6.6. NDE (Nucleo Docente Estruturante)

E um nucleo constituido por docentes, responsavel por contribuir para consolidagdo do egresso do curso, zelar pela
interdisciplinaridade, incentivar a iniciagéo cientifica e a extenséo, além de garantir o cumprimento do descrito nas
Diretrizes Curriculares Nacionais dos respectivos cursos.

6.7. CPA (Comissao Propria de Avaliagao)

E uma comisséo formada por um representante dos docentes, técnico-administrativos, discentes, egressos e
representante da sociedade civil. Possui natureza consultiva e deliberativa, e sua principal atribuigdo enquanto 6rgéo
colegiado, é coordenar o processo de avaliagao institucional da IES.

7. Procedimentos e orientagdes para osdiscentes
6.4. Rematricula — Contrato de Prestagoes de Servigos

No periodo de rematricula estardo disponiveis no painel do aluno on-line, no site instituciona
www.faculdadeperuibe.com.br ou nas Portarias afixadas nos murais da instituigio todas as informag6es necessarias
para que o discente possa efetuar a sua rematricula.

Sera importante a atualizagdo de enderecgo residencial através do comprovante de residencia (conta de energia
elétrica, de agua ou telefone) no momento da entrega do contrato de prestagéo de servicos.

6.5. Trancamento de Matricula

Conforme o Regimento Escolar € concedido o trancamento de matricula para efeitode, interrompidos os estudos,
manter o discente vinculado ainstituicdo e comdireito a renovagao de matricula no prazo fixado.
Otrancamentode matricula é concedido se requerido nos prazos estabelecidos, portempo expressamente estipulado
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norequerimento e nunca posterior, no seu total, a metade da duragéo do curso em que se encontre matriculado o
requerente.
O discente que deixar de requerer o trancamento no periodo previsto no calendario escolar, obrigar-se-a ao
cumprimento de todas as parcelas da semestralidade conforme o contrato, a ndo ser que formalize junt o a
Coordenadora de Registro Académicos, sua desisténcia, obrigando-se ao pagamento das parcelas até a data da
desisténcia.

6.6. Destrancamento

Deve-se requerer junto ao protocolo uma vez findo o periodo letivo e nas proximidades doinicio de novo periodo. Nao
podera exceder dois anos de trancamentos/ destrancamentos.

Ao efetuarodestrancamento odiscente devera solicitar na Coordenadoria de Registros Academicos o aproveitamento
de estudos e submeter ao acompanhamento da grade curricular em vigor.

6.7. Aproveitamentos de Estudos

Aodiscente é permitidorequerer o aproveitamentode estudos da(s)disciplina(s) cursada(s) somente comaaprovagao
em algum curso de ensino superior, observadas as devidas especificidades de cada curso, bem como o Regulamento
Institucional de Aproveitamento de Estudos.

A concessao de aproveitamento de estudos implica a dispensa de frequencia as aulas, toda vez que ocorrer a
compatibilidade da(s)disciplina(s) e de ementario(s) dagrade curricularanalisada coma dainstituigao.

Pararequereraproveitamento de estudos, o discente deverarequerer na secretariadainstituicdo o a proveitamento de
estudos, noprazoestabelecidono calendarioescolar,anexandoumacopiaautenticadado histéricoescolardocursode
ensino superior que discrimine (informagdes do processo seletivo prestado: data e classificagcao na instituigao de
origem, portaria de reconhecimento do curso na instituigao de origem e observagao do ENADE), por disciplina, a
situacdo final da avaliagéo e carga-horaria, além de cépia do plano de ensino das disciplinas cursadas com aprovacgao,
e ou ementa devidamente autenticados pela IES de origem.

O processo de aproveitamento de estudos € encaminhado a coordenadoria de curso, para que esta ou o docente
responsavel pela disciplina proceda a analise do pedido, emitindo parecer.

Enquanto nao for deferido o aproveitamento de estudos de disciplinas, o discente devera cursar normalmente a
disciplina.?

ObservaraindaaPortariasobreo Aproveitamentode Estudos (AE) quetrata especificamente dodesconto sobre o valor
total damensalidade (database: dia 10), proporcional aontimerode componentes curriculares aproveitados.?

6.8. Transferéncia

Atransferenciaso6épossivel quandoodiscente estivermatriculadonalES e solicitar mudangaparacursoafim.
Para solicitaratransferencia, o interessado deverair até alES de destino e apresentar adocumentagao paraanalise, a
qual, sefavoravel, emitird umadeclaragéo de vaga que devera serlevada até alES de origem para ser protocolada.

A IES de origem processara a documentacgéo enviando-a pelo correio, para que o discente possa fazer a matricula.
De acordo com a Portaria n°230, de 09 de margo de 2007, a transferéncia de estudantes de uma instituica o de ensino
superior para outra serafeita mediante a expedi¢éo do histérico escolar ou documento equivalente que ateste as
disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, bem como o desempenho do estudante.

6.9. Avaliagoes

As avaliagbes bimestrais, as quais possuem regulamentacgao propria com Deliberacédo e aprovagao do Conselho
Superior, serdo aplicadas nas datas fixadas no calendario escolar.

O Discente devera procurar o seu coordenador de curso para conhecer como sera operacionalizado o processo
avaliativo em seu respectivo curso, tendo em vista a Deliberagao do Conselho em vigor para os critérios avaliativos
institucionais.

6.10. Das substitutivas

Os discentes deverdo requerer a avaliagdo substitutiva junto a secretaria, respeitando o disposto nas portarias e no
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periodo do calendarioescolar.

6.11. Rendimento Escolar
6.11.1. Do Rendimento Escolar

Aosdiversosinstrumentos de verificagdo do aproveitamento sdo atribuidas notas. Expressas em grau numeéricode 0,0
(zero) até 10,0(dez).

Sera atribuida nota (0,0) zero ao aluno que comparecer a verificagao do aproveitamento e entrega-la em branco, ndo
entrega-la ao professor da disciplina, bem como ao que nela se utilizar de meios fraudulentos, ou ndo lograr éxito nos
acertos das questodes.

6.11.2. Critérios de Aprovagao

Atendida em qualquer caso afrequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) as aulas e demais atividades
académicas, € aprovado o alunoque obtiver somatdria das notas de verificagdes do aproveitamento realizadas durante
o semestre letivo igual ou superior a 6,0 (seis).

As notas de verificagao de aproveitamento em variaveis e somatorias sao apuradas comvariagdo de 0,5 (meio)em 0,5
(meio) ponto, quaisquer que sejam os décimos apurados.

Para a definicdo da nota semestral, adotar -se-a a seguinte formula: N1+N2=Nota Semestral.
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E aprovado automaticamente o aluno que obtiver nota minima semestral 6,0 (seis), em cada disciplina cursada,
proveniente da somatdria das N1 E N2.
E reprovado automaticamente o aluno que n&o obtiver nota semestral 3,0 (trés), em cada disciplina cursada,
proveniente da somatéria das N1 e N2.

6.11.3. Critérios para Exame

Havera Exame Final parao aluno cuja nota semestral forinferiora 6,0 (seis) e igual ou superiora 3,0 (trés) resultante da
somatoria das N1 e N2.

ParaoexameFinalndo seraconsideradaanotasemestralapuradapelasomatériadasN1e N2.

No Exame Final, é aprovado o aluno que tiver nota igual a seis (6,0).

6.11.4. Critérios parareprovagao

Seraconsiderado reprovado nadisciplina, o discente comfrequénciainferiora 75%, independente do aproveitamento
obtido;

Seraconsiderado reprovado nadisciplina, o discente que ndo atingiu anotamédia satisfatdria 6,0 ( seis), tendofeitoou
nao o exame final, a que ele tem direito, independente da frequéncia ser satisfatoria;

6.11.5. Critérios para o Regime de Dependéncia

O aluno podera ficar reprovado em até 2 (duas) disciplinas e cursa-las em regime de dependéncia;

Os periodos de dependéncias serao oferecidos pela instituicdo, devendo o aluno matricular-se junto a secretaria, as
disciplinas serao ofertadas quando do semestre equivalente, ndo havendoregulamentagao, de outraforma;
Ainstituicao se reserva o direito de divulgar o periodo em que a dependéncia sera oferecida, obedecendo as normas
fixadas pelo ConselhoSuperior.

6.12. Auséncias e ainexisténcia de abono de faltas

Seafrequéncia® minima é de 75%, o discente devera ficar atento para que as auséncias ndo ultrapassem os 25%, uma
vez que ndo existe “abono de falta” na legislagdo educacional.

8. Atividades Complementares

Caracteriza-se por um enriguecimento adicional ao curriculo, de carater obrigatorio, cujos critérios para o seu
cumprimento devem ser verificados junto as coordenacdes de curso.

9. Protocolo dalES

Toda documentacdo devera ser protocolizada em sistema proprio na secretaria da instituigéo, o qual devera conter a
assinaturadoreceptor (funcionario) e dointeressado, além da data de entrada e de saida dodocumento.

10. Servigos oferecidos pelasecretaria

Deveréo ser solicitados através de protocolo os seguintes servigos: pedido de transferéncia, de expedi¢do de atestados
e declaragbes, de emissao de certiddes e historicos escolares, de registro de diploma, de aproveitamento de estudos,
de trancamento e cancelamento de matricula, de analise de atestado médico, de trabalhos domiciliares e pedido de
programas de disciplinas ou planos de ensino.

9.4. Prazos:
94.1. Historico escolar — 08 dias uteis;

9.4.2. Certificado de conclusdo — 08 dias uteis;
94.3. Atestado de matricula — 08 dias uteis;
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9.4.4. Declaragdes — 08 dias uteis;
94.5. Planos de ensino — 15 dias Uteis;
9.4.6. Aproveitamento de estudos — 15 dias uteis.
94.7. Contrato de Matricula e Estagio —5 dias Uteis.
9.4.8. Requerimentos Gerais — 10 dias uteis.

e Prazo estipulado mediante a baixa bancaria de 24h a 48h, de acordo com o Instituicdo Financeira.

O néo atendimento no periodo previsto acima devera ser comunicado diretamente a Coordenadora de Registros
Académicos.

9.5. Horarios de funcionamento:

A secretaria é aberta para atendimento ao publico em geral de segunda a sexta-feira, das 13h as 21h00 e aos sabados
das 8h as 12h (salvo excegdes), podendo esse horario ser alterado de acordo comas demandas a serematendidas.

11. Biblioteca
11, Acervo:

SISTEMA DA BIBLIOTECA: PERGAMUM
Classificagdo Adotada: CDD - Classificagdo Décimal Dewey
Identificagcdo Autor: Tabela CUTTER

Normas de Catalogagdo AACR-2

Formato Marc 21

112.  Servigos:

A Biblioteca compete planejar, coordenar, elaborar, executar e controlar as atividades de processa mento técnico
(servigos de selegdo e desenvolvimento de colegdes; servigo de referéncia; servigo de circulagdo e empréstimo;
armazenagem, sinalizagao e preservagao dos acervos; e servigos de registro, catalogagao, classificagao e inventario
bibliografico) e disponibilizagdo dos acervos bibliograficos da faculdade; estabelecer politicas de disseminagéo, de
processamento técnico e de recuperagao dainformagao e de desenvolvimento dos acervos, em consonancia com as
politicas da faculdade; e estabelecer diretrizes de funcionamento especifico da Biblioteca e dos servigos nela
oferecidos, de acordo com as normas gerais de funcionamento registradas neste regulamento.

1.3. Do Acessoe Funcionamento

ABiblioteca € aberta para consultaao publicoem geral e seu horario de atendimento é de segunda a sexta-feira, das
13h as 21h e aos sabados das 8h as 12h (salvo excec¢des), podendo esse horario ser alterado de acordo com as
demandas a serem atendidas.

A Biblioteca destina-se especialmente ao corpo docente, discente e funcionarios da unidade, aberta também a
comunidade em geral unicamente para consulta.

Nao é permitido entrar na Biblioteca com bolsas, sacolas, pastas, mochilas ou similares, bemcomo adentrarao acervo
com material emprestado pela prépria Biblioteca anteriormente. O usuario devera utilizar os guarda -volumes ou
realizar adevolugao.

Nas dependéncias da Biblioteca é expressamente proibido: o uso de celulares; fumar, comer e beber; comercializar
quaisquer produtos; perturbar o siléncio, sob qualquer pretexto; manusearinadequadamente todo e qualquer material
bibliografico; sublinhar, rasurarouriscarlivros; desobedecerasdeterminagdesdosfuncionariosoudesteregulamento.

114. Do Acervo

O acervo da Biblioteca € composto por livros, trabalhos de conclusao de curso, obras de referéncia, periédicos, CD-
ROM, DVD e por outros materiais, relacionados em sua maioria aos cursos existentes na Instituicéo.
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- S40 obras de consulta:

|. Obrasraras, trabalhos deconclusdodecurso, enciclopédias, atlas, dicionarios e demais obrasdereferéncia;
Il. Umexemplar de cada titulo destinado para consultalocal, identificado pela tarja vermelha;
Ill. Obras de consulta indicadapelos professores.

DOS USUARIOS

Sé&o usuarios internos da Biblioteca Os alunos regularmente matriculados nos cursos técnicos, de graduagéo e pos-
graduacao; servidores ativos pertencentes ao quadro de pessoal; e professores e pesquisadores da faculdade.

Sao usuarios externos:
Ex-alunos e demais usuarios pertencentes a comunidade.
Poderao consultar a biblioteca.

11.5. Do Credenciamento

A inscrigao sera feita mediante requerimento e apresentacao de 1 (uma) foto 3x4, além do boleto bancario
comprovando o pagamento da taxa, no caso de alunos.

Para funcionarios e professores, o credenciamento é feito através do cracha ja existente.

A carteirinha do aluno é de uso pessoal e intransferivel, com validade de 1 (um) ano, sendo vedado o empréstimo de
obras com a carteirinha de outro usuario

Anualmente a carteirinha sera renovada e tera valor estipulado em Edital de Encargos

Em caso de extravio da carteirinha, o usuario devera solicitar uma segunda via, mediante pagamento de uma taxa
fixada também em Edital de Encargos.

11.6. Do Guarda-Volumes

A Biblioteca disponibiliza guarda-volumes para usuarios internos e externos, que para sua utilizagdo solicitamos
observar.

| - ABiblioteca ndo se responsabiliza por quaisquer objetos e valores guardados nos mesmos, bem como por materiais
nao recolhidos apos o expediente da Biblioteca.

Il - Autilizagéo dos guarda-volumes destina-se exclusivamente ao periodo emque o usuario permanecerna Biblioteca,
sendo proibida a sua ocupagao em qualquer outro horario.

Il - A chave dos armarios (quando houver) é disponibilizada mediante apresentagdo da carteirinha ou documento
pessoal com foto. Em caso de perda da chave o usuario devera ressarcir a Biblioteca com cadeado e 2 (duas) chaves
novas.

11.7. Dos Empréstimos

O empréstimo de livros, multimidias e periddicos, franqueado apenas aos usuarios inscritos nos termos da segao |V,
poderaserrealizado somente mediante aapresentacédo dacarteirinha. Paratanto, o usuariodevera estar previamente
credenciado na Biblioteca, conforme segéo V.

O numero total de empréstimos por usuario é de até 3 (trés) obras, professores, podemre tirar até 5 (cinco)itens.
Ousuariorespondera pela obraretirada e,em casode danosou perda, indenizara obrigatoriamente a Biblioteca.

Quanto as devolugdes de livros, periodicos e multimidias estipulam-se os seguintes prazos:

ALUNO FUNCIONARIO PROFESSORES
LIVROS 7 dias 15 dias 15 dias
PERIODICOS 2 dias 2 dias 2dias
MULTIMIDIAS 2 dias 2dias 2 dias
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O prazo de empréstimo podera ser prorrogado, mediante aapresentagao da obraemprestada e carteirinh a, desde que
nao hajareserva da parte de outro usuario. E, em caso de muita procura, amesma nao serarenovada.

Os usuarios que desejam itens ja emprestados a outrem poderao reserva-los, mediante solicitagdo no setor de
atendimento. Aordem de precedéncia das reservas é cronoldgica. Ao usuario ndo serd permitida areserva deobrasja
em seu poder.

11.8. Das Penalidades

As penalidades seréo aplicadas em razéo de atraso na devolugédo de material informacional ou de dano ou extravio ou
de comportamento inadequado.

- O usuario que, no prazo determinado ndo devolver a Biblioteca as obras em seu poder tera sua carteirinha bloqueada
pararetirada de qualquer material, além de cobrangas de multa cumulativa no valor vigente poritem/ por dia até a
devolugéo ou reposigao da obra, em caso de perda ou dano, bem como do pagamento da multa.

ABiblioteca suspendera o acréscimo de multa assim que houver devolugao dos itens emprestados, com base no artigo
23 do Regulamento Institucional da Biblioteca

A Biblioteca considerara extraviada a obra quando for notificado oficialmente o seu desaparecimento.
Ousuario respondera pelo material retirado, e em caso de extravio ou dano, indenizara a Biblioteca, naformade
reposigao daobra perdida pelo mesmo titulo ou substituicdo por outro titulo, devidamente aprovado p elo Coordenador
do Curso e pelo Bibliotecario.

11.9. Do Acesso ao Meio Digital

A Biblioteca propicia aos usuarios o acesso a Internet e meios para elaboracgao de trabalhos, sempre com finalidade
académica. O acesso ¢ livre e gratuito para os usuarios.

Nao é permitido o acesso a bate-papo (chat), downloads, jogos, audio e visita a paginas cujo contetdo néo seja de
cunho técnico-cientifico.

11.10. Das Disposi¢oes Gerais

ConstituiobrigagaodaBibliotecafornecer comprovantes de empréstimos, devolugbes e renovagdes aos usuarios, bem
como constitui obrigagao dos usuarios manter tais comprovantes, para eventuais esclarecimentos.

Fica estabelecido que sem tais comprovantes, o direito do usuario respaldado pelo documento fica com prometido,
deixando a resolucao de eventuais problemas as decisées do bibliotecario, coordenador de curso e/ou diregao da
Instituicao.

Oscasos nao previstos nos artigos anteriores serdoresolvidos pelo Bibliotecario Geral daUnidade de Ensino, cabendo
recurso a suaDiretoria.

Qualquer problema devera ser comunicado aos responsaveis pela biblioteca, ou através do e-mail:
lylianlopes.peruibe@scelisul.com.br.

12. Atesourariae a Contabilidade

A Tesouraria e Contabilidade serdo coordenadas por profissionais contratados pela entidade ma ntenedora, prestando
contas diariamente ao escritorio de controle central, que fica na cidade de Sao Paulo.

Por uma questado de seguranca, ndo existe recebimento em dinheiro ou cheque na tesouraria da institui g&o, apenas
taxas. Os procedimentos do financeiro da instituicdo sdo comunicados através de portarias emitidas pela entidade
mantenedora, que deverao ser cumpridas, conforme determinadas.

121. Regulamento Financeiro
Como contraprestagao pelos servigos prestados e a serem prestado s, o contratante pagara a semestralidade na
importancia correspondente a cada curso, conforme o edital de encargos educacionais.

122. Informagodes importantes:

12.21. Odiscente ndo podera efetuar qualquer pagamento na tesouraria comdinheiro ou cheque, com
excegao das taxas de biblioteca ou de atividades de curta duragéo (eventos, cursos de extensao e atualizagéo)
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que deverao ser feitos em dinheiro e ndo em cheques;
12.2.2. Odiscente podera retirar na tesouraria o boleto de pagamentos de qualquer documento a ser
emitido;
122.3. Ohoréariodeatendimento é efetuado das 13has 21h, de segundaasexta-feirae nos sabados das
08h as 12h, podendo haver mudangas no horario de acordo com a demanda a ser atendida;
122.4. Odiscentedeveraguardaroscomprovantesde pagamentos porumaquestdode seguranga;
12.2.5. Nocaso de restituigdo, o discente devera procurar a tesouraria para receber as devidas instrugdes
para o recebimento dos valores;
12.2.6. Asnormas de acordo firmadas pela IES serdo cumpridas sem excegdes e sempre serdo apresentadas
em forma de portarias.
12.2.7.  Aopcaodosservicosdatesourariaparaainternet, serdo oferecidos através dopainel doalunoon-line
no site institucional www.faculdadeperuibe.com.br;
12.2.8. No caso de desisténcia do curso, a restituicdo da matricula s6 podera ser feita se estiver dentro do
prazo de 5 dias da data da assinatura do contrato, e sera equivalente a 70% do valor pago.

13. Regime disciplinar do Corpo Discente

Oregime disciplinar do corpo discente esta devidamente previsto no Regimento Interno, especificamen te nos artigos
abaixotranscritos, osquais devemserobservados sob penade aplicagdo das devidas sangbesdisciplinares, asaber:

Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

I- adverténcia ou repreensao por:

a) desobediénciaasdeterminagbes do Coordenadorde Cursooumembrodo corpodocente ouadministrativo;
b) perturbagéo da ordem no recinto da Faculdade;

¢) uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes ou psicotrépicos no recinto da Faculdade.

II- suspenséo por:

a) reincidéncia nas faltas no inciso [;

b) auséncia coletiva asaulas;

c) ofensa ou agresséo a outro colega;

d) atos desonestos, incompativeis com a dignidade académica;

e) danoscausadosao patrimdniomoral, cientifico, cultural oumaterialdaFaculdade.

IlI- desligamento por:

a) injuria ouagressao aos Coordenadores de Cursos, ao corpo docente ou aos funcionarios administrativos;
b) pratica de atos definidos por lei como crime ou contravengao punida com pena privativa de liberda de;

¢) incitagao a subverséo da ordem e do bom andamento das atividades escolares.

Sao competentes para aplicagdo das penalidades o Diretor e os Coordenadores de Cursos.

14. Termos utilizados
141.  Os Estagios Supervisionados

Nas elaboragbes da matriz curricular, a IES aloca espago para o estagio, conforme disposi¢do normativa do CNE,
determinando acargahoraria, aqual devera ser cumprida integralmente, podendo o aluno ficar reprovado no semestre
do curso se ndo cumprir a totalizacao das horas.

142.  As praticas

Oscoordenadoresdos cursos deverao afixar aregulamentagédo dasatividades praticas emsalade aula, explicando aos
discentes detalhes de como devera ser cumprida a carga-horaria.

143. A Colagao de Grau

Aos concluintes dos cursos é conferido orespectivo grau e expedido o diploma ou certificado correspondente.
Os graus académicos séo conferidos pelo Diretor, em sesséo publica e solene nos quais os graduandos prestam
compromisso na forma dalei.
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Ao concluinte que requerer colagédo de grau, em data especial, é conferido o grau em ato simples, na presenca de 3
(trés) professores, em local e data determinados pelo Diretor.

144. O certificado de conclusao, o histérico escolar e o diploma

Concluido integralmente o curriculo da escola, o aluno € merecedor de um certificado de concluséo de curso e de um
histdrico escolar completo, no qual constem todas as disciplinas cursadas, comrespectivas notas.

Odiploma, entretanto, deve serrequerido pelointeressadojunto a secretariade atendimentodalES. Paracasosondeo
interessadonecessite dodiplomacomurgéncia, sera cobradaumataxade apressamentode diploma (referente apenas
aaceleragao do registro do diploma) de acordo com o edital de encargos da IES.

E importante que o discente, logo apés concluir o curso, requeira o seudiploma, ja que o tramite da documentag&o e o
registro podemdemorar. Atramitagao do processo nao depende somente do Registro Académico da Institui¢éo, jaque
oregistrododiploma éfeito porumaUniversidade autorizada pelo Ministério da Educagdo (MEC)afazé-lo.

15. Do incentivo estudantil

15.1. Financiamento dos estudos

15.1.1. FIES - Financiamento Estudantil

Destinado a financiar agraduagao no ensino superior de estudantes que ndo tém condigbes de arcar com os custos de
sua formacéo e estejam regularmente matriculados em instituicdes nao gratuitas, cadastradas no progr ama e com
avaliagao positiva nos processos conduzidos pelo MEC.

As inscricdes deverao ser realizadas pelo site do FNDE sifesweb.caixa.gov.br . E permitido ao estudante solicitar
o financiamento em qualquer periodo do ano desde que esteja devidamente matriculado.

15.1.2. Programa Bolsa-PROERS

O programa reger-se-a pelas condi¢gdes no acordo de cooperagao junto a sociedade como um todo, onde o discente

beneficiariodeveraprestarservigosacomunidade, mediante convénios e parceriasrealizadas entre a mantenedoraea

sociedade civil organizada.

No “Programa Bolsa-PROERS”, cujas informagdes dos servigos e atividades sdo dadas semestralmente pela coordenagéo

do seu curso, o discente recebe um beneficio que varia de 10% até 20% de desconto em sua mensalidade, valores
estipulados para cada curso de acordo com as portarias internas daMANTENEDORA.

O discente que, por motivos nao justificados, ndo comparecer aos servigos voluntarios e atividades informadas pela

coordenacao perderdo automaticamente o seu beneficio.

As alteragdes e atualizagdes do Programa seréo publicadas semestralmente pelas coordenagdes de c urso.
Consiste emdescontosem percentuais sobre o valorintegral damensalidade desde que o aluno bolsistamantenhaem

dia o pagamentodaoutra parte da suamensalidade até a data de vencimento com beneficio, dia 10de cadamés,

conforme exposto no Calendario Escolar Oficial e esteja comparecendo aos servigos voluntarios e atividades

informadas pela coordenagéo.

O prazo pararequerer ainclusédo ou renovagao da bolsa no 1° semestre é ate o dia 29/03 do ano civil e para 0 2°
semestre até o dia 29/08 do ano civil. O convénio tera vigéncia a partir da data da solicitagdo do estudante. Os
descontos sempre seréo divulgados anualmente.

15.1.3. PROUNI - Programa universidade para todos

E um programa do Ministério da Educagéo, que oferece bolsas de estudos integrais, em instituicdes de educagéo
superior privadas, a estudantes brasileiros de baixa renda semdiploma de nivel superior que tenhamrealizadoc ENEM
(Exame Nacional do Ensino Médio) no anterior.

Os requisitos para a inscrigéo estao disponiveis no site http://prouniportal.mec.gov.br/
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15.1.4. Programa Bolsa “O bom filho a casa retorna”

Foi instituido por meio da Portaria n°004/2005 no ambito da Faculdade Peruibe - FPbe — o programabolsa“Obom
filhoacasaretorna”. O objetivofoi o de possibilitar oretorno de discente egressos desta intituicao para fazerem
um novo curso, na condi¢ao de bolsista parcial.

Consiste emdescontosem percentuais sobre o valorintegral damensalidade desde que oaluno bolsista mantenhaem
diaopagamentodaoutra parte dasua mensalidade, até adatade vencimento com beneficio, dia10de cadameés,
conforme exposto no Calendario Escolar Oficial.

O prazo para requerer a inclusédo ou renovagao da bolsa no 1° semestre é ate o dia 28/02 do ano civil e para o 2°
semestre até o dia 30/08 do ano civil. O convénio tera vigéncia a partir da data da solicitagcao do estudante. Os
descontos sempre ser&o divulgados semestralmente.

15.1.5. Convénios
Convénios com 6rgaos publicos, empresas particulares e associagdes

Os convénios séo celebrados com varios érgaos publicos, empresas particulares e associag¢des, no qual os beneficiados
recebem um desconto que pode variar de 10% até 50% nos cursos pré-estabelecidos pela Conveniante (UNISEPE). Os
beneficiados pelos convénios nao precisam desenvolver nenhum tipo de trabalho voluntario como contrapartida pelo
desconto, porém necessitam continuar sempre vinculados ao conveniados (sendo funcionarios ou associados).

Consiste emdescontosem percentuais sobre o valorintegral damensalidade desde que o aluno bolsista mantenhaem
dia o pagamento da outra parte da sua mensalidade, até a data de vencimento com beneficio, 5° dia util de cada més,
conforme exposto no Calendario Escolar Oficial.

O prazo pararequerer a inclusao ou renovacgao da bolsa no 1° semestre € ate o dia 28/02 do ano civil e parao 2°
semestre até o dia 30/08 do ano civil. O convénio tera vigéncia a partir da data da solicitagcao do estudante. Os
descontos sempre seréo divulgados semestralmente.

15.1.6. Programa de Iniciacao Cientifica (PIC)

Osalunospoderéao participar dos programasde iniciagao cientifica conforme os Editais de selegdo publicados porcada
Ccurso.

15.1.7. Pagamento Diferido da Mensalidade Escolar (PPD)
E mais uma forma de auxiliar o aluno oferecendo o pagamento diferido de 50% (ccinquenta por cento) da mensalidade
nos termos das Portarias do PPD publicadas para o periodo.

16. Utilizagao dos laboratérios

Antes de utilizar os laboratérios dainstituicdo sera necesséria a leitura do regimento interno de ¢ ada laboratério, que
normalmente fica afixado nos murais de cada sala ou nos corredores.

Os coordenadores de curso irdo explicar o regimento de cada laboratério por uma questéo de légica de utilizagao e
seguranga.

17. Ginasio de esportes (quadras e academia)

Antes de utilizar o ginasio de esportes da instituicao sera necessaria a leitura do regulamento de utiliza ¢&o, que fica
afixado nos murais do ginasio de esportes.

18. Orgaos importantes para os alunos/siglas

18.1. ISE —Instituto Superior de Educacéao

182.  MEC — Ministérios da Educagao — www.mec.gov.br.

183.  CNE - Conselho Nacional de Educagéo — portal.mec.gov.br/cne.

184.  SESu - Secretaria de Ensino Superior —mecsrv125.mec.gov.br/sesul/.
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18.5. INEP —Instituto Nacional de Estudos e Pesquisa Educacionais — www.inep.gov.br.
186.  CAPES-Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal do Ensino Superior- ~ www.capes.gov.br.
18.7. UNE —Uni&o Nacional do Estudantes — www.une.org.br.
188.  CIEE-Centro de Integragéo Escola-Empresa —www.ciee.com.br.
189. ENADE-Exame Nacional de Desempenho de Estudantes —http://portal.i nep.gov.br/enade
18.10. SINAES —SistemaNacional de Avaliagdo da Educagao Superior —portal.inep.gov.br/superior-sinaes
18.11. NDE —Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagao http://www.fnde.gov.br
18.12. FIES — FinanciamentoEstudantil. http:/sisfiesportal.mec.gov.br .
18.13. PROUNI - Programa Universidade para Todos http://prouniportal.mec.gov.br

19. Orgaos de Apoio Académico

191.  Instituto Superior de Educagao - ISE
E o orgéo com regulamentacao propria responsavel pelo direcionamento pedagdgico da instituicgo.
5.4.1 Nucleo de Apoio Didatico-Pedagdgico aos Docentes — NUPE

O Nucleo de Apoio Didatico-Pedagdgicos aos Docentes (NUPE), o qual possui regulamentagéo prépria, é controlado
pela Coordenacéo do ISE. Possui os seguintes objetivos:

I. Capacitar os professores da Instituicdo nos aspectos didaticos e pedagdgicos para uma melhor atuagdo em sala
de aula;
Il. Treinar os docentes para uma pratica de maior qualidade;
lll. Servirde consultoria nas duvidas pertinentes aos aspectos didaticos e pedagogicos.

54.2. Coordenadoria do Programa de Apoio ao Discente — PAD

O Programa de Apoio ao Discente —PAD, o qual possui regulamentacao propria aprovada pelo Colegiado Superior, foi
criado para melhor atender aos discentes visando a qualidade de ensino e aprendizagem. A Coordenadoria do PAD
funciona em conjunto com a Coordenadoria do Instituto Superior de Educagéo — ISE (Regimental).

Desenvolve varias atividades de acompanhamento e apoio ao discente, como:

I. Acompanhamentode Ingressantes —Programade Acolhimento ao Ingressante —PAl e Comissdode Apoioao
Discente Ingressante —CADI;
Il. Apoio Psicopedagdgico ao Discente — Programa de Apoio Pedagdgico ao Discente —APSI.;
Ill.  Apoio Didatico Pedagdgico ao Discente — Programa de Apoio Pedagdégico ao Discente— APEDI,
IV. Apoio aos Deficientes - Programa de Atendimento aos Deficientes — PROAD;
V. Acompanhamento dos Egressos: Programa de Acompanhamento de Egressos —PAE.

192.  Nucleo de Capacitagdo e Pés-Graduagao — NCP

Onucleo de Capacitagao e Pés-Graduagao organiza e aplica diversas capacitagdes e cursos de pos graduagdo como
objetivo de formar profissionais atualizados e especializados.

19.3.  Coordenadoriade Tecnologias Educacionais-CTE

A Coordenadoria de Tecnologias Educacionais (CTE) é um 6rgao executivo que coordena, fiscaliza e controla as
atividades relacionadas com as tecnologias educacionais, atividades semi-presenciais e utilizagdo de recursos audio-
visuais, bem como outras atividades designadas pela Direcao.
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O atendimento eletrénico é feito por meio do e-mail cte@scelisul.com.br

19.3.1. Portal Universitario

O Portal Universitario € uma ferramenta de auxilio didatico-pedagdgico que concentra as informagoes referentes as
disciplinas de cada curso e possibilita o controle e avaliagao continua e regular de todas as atividades desenvolvidas.

O acesso ao Portal Universitario ocorrera via Internet a partir de um “link de acesso” disponibilizado na pag ina Inicial da
instituicdo e amplamente divulgado aos usuarios.

Esseacessosedaraatravés deumnomede usuario eumasenhadefinidos pelo CTE eentreguesaos usuariosdurante o
treinamento para a utilizagéo da ferramenta.

Terao acesso ao conteudo do Portal Universitario: os alunos que estiverem regularmente mat riculados; os docentes
que estiverem regularmente contratados pela Instituigdo; os funcionarios Técnicos -Administrativos de acordo com a
solicitacao da Diregdo; outros usuarios autorizados pela diregéo.

19.3.2. Das disciplinas a distancia (40%) na modalidade a distancia

A organizagéo pedagdgica e curricular do cursos de graduagao presenciais da IES poderao ofertar disciplinas na
modalidade a distancia. As disciplinas a distancia poderao ser ofertadas, integral ou parcialmente, desde que esta
oferta ndo ultrapasse 40% (vinte por cento) da carga horaria total do curso. As avaliagdes das disciplinas ofertadas na
modalidade referida no caput serao presenciais.

A oferta das disciplinas inclui métodos e praticas de ensino-aprendizagem que incorporam o uso integrado de
tecnologias de informag&o e comunicagéo para a realizagéo dos objetivos pedagdgicos, bem como prever encontros
presenciais e atividades de tutoria. Paragrafo Unico. A tutoria nas disciplinas ofertadas na modalid ade a distancia sdo
desenvolvidas por profissionais da educagéo com formagéo na area do curso e qualificados em nivel compativel ao
previsto no projeto pedagdgico.

194. Coordenadoria de Produgao e Extensdao — CPEx

A Coordenadoria de Produgéo e Extensado (CPEX) é gestora das atividades de extensao e produgao .

Na instituicdo, as atividades de produgéo cientifica e extensao envolvem todos os segmentos internos e externo da
comunidade.

A extensao universitaria é o processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de forma
indissociavel e viabiliza a relagéo transformadora entre a instituicéo e a sociedade. As atividades de extensao sdo
divididas emduas categorias, umainterna com atividades oferecidas na prépria instituicéo, convidando a comunidade
externa para participar juntamente com a comunidade universitaria e outra externa, onde o discente, supervisionado
ou orientado por um coordenador ou docente desenvolve atividades junto a comunidade externa.

A produgéo de conhecimento € um processo cientifico que tem como metas principais gerar novo conhecimento e/ ou
corroborar ou refutar algum conhecimento pré-existente. A produgdo de conhecimento cientifico contribui para o
avango de todas as areas do conhecimento, para o equilibrio regional, o desenvolvimento sustentavel e a melhoriada
qualidade de vidada producéo.

195. Nucleo de Responsabilidade Social -NRS

O Nucleo de Responsabilidade Social (NRS) possui regulamentagéo prépria que estabelece um conjunto de agées
direcionadas paraapromogéo, organizacaoeregistrodos projetos deresponsabilidade social dainstituigdo.

19.6. Nucleo de Comunicagao Institucional —NCI

O Nucleo de Comunicagao Institucional (NCI) é responsavel pela coordenagdo da comunicagao interna e externa da IES.
E um nucleo que possui um sistema proprio para acompanhamento e registro de todas as informagdes que circulam
interna e externamente.

20. Servigos oferecidos eletronicamente

Endereco: http://www.faculdadeperuibe.edu.br Duvidas e reclamagdes: ouvidoria@scelisul.com.br

201. Informacgdes gerais sobre a Instituicdo e seus cursos de graduagao, pds-graduagéo, sequenciais, técnicos e de
extensdo. www.faculdadeperuibe.com.br

202.  Acessoaoacervodabiblioteca através de consultas portitulos, autor e outros. Nolink biblioteca.
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20.3. Acesso aos modulos das disciplinas, contendo o material didatico referente as aulas. No link:
http://portal.unisepe.com.br/unisepe/portal/?opc=CA&filial=0008
204.  Acessoasnotasefrequencia, porano/semestre. No paineldoalunoon-line. Caso odiscente tenha problemas
com o acesso enviar um e-mail para cte@scelisul.com.br

21. Atestado Médico e Regime de Assistencia Domiciliar

Os atestados médicos de curto periodo, pela Legislagdo Educacional, ndo podem ser considerados para efeito de abono
de faltas de alunos.

Nenhum coordenador, professor e/ou funcionario pode receber dos alunos ou procuradores, atestados médicos de
curto periodo com o objetivo de justificativa de faltas.

A legislacao vigente possui regime de excec¢ao para estudantes que necessitem de um afastamento por motivo de
doenca e/ou parto, mediante comprovacao feita por “Laudo Médico Oficial”.

Aalunagestante que necessitarseafastarapos o8°més degravidez poderafazé-loporaté 90 (noventa)dias.
Oalunoou aluna que, por motivo de incapacidade fisica relativa, esteja em situagao incompativel comafrequencia
regular as aulas, mas que esteja com normalidade na conservagao das suas condigoes intelectuais e emocionais
necessarias paraoprogressimentodasatividades escolares, tambémpoderase afastar poraté 90 (dias).

Para ter direito ao tratamento excepcional, o interessado devera apresentar na secretaria um Laudo Médico Oficial
constado o diagnostico, a justificativa da incapacidade de frequ éncia as aulas e o tempo previsto de afastamento, nao
podendo ser superior a 90 (noventa) dias.

Este tratamento excepcional, para casos emque o aluno precise de mais de 15 (quinze) dias de afastamento, é também
chamado de Regime Domiciliar, sendo entendido como compensagao daausénciaas aulas, e comatribuicdesao aluno
de exercicio domiciliares com o acompanhamento devido.
EsseRegimeespecialnaosubstituiasavaliagdes e osexames, quedeveraoserrealizadosemeépocaespecial.

ATENGAO:

e Srs. Coordenadores e Professores, nao recebem os Laudos Médicos dos Alunos, e sim encaminhe-os
diretamente a Secretaria Académica da Faculdade.

¢ Osprocedimentos sdoos seguintes, e devemser feitos somente junto a Secretariada Faculdades:

o Ematé5(cinco)diasapdsoinicio doafastamento, o alunodeverarequerer, pessoalmente ou através de
procuracgao, os beneficios legais, anexando o respectivo laudo médico;

o Ematé 5(cinco) dias apds a entrega do requerimento, o aluno ou o procurador devera retirar na Secr etaria a
relacao dos trabalhos domiciliares atribuidos pelos professores;

¢ Oalunodeveraentregarao Coordenadordorespectivocursotodos ostrabalhosdomiciliares exigidosematé5
(cinco) dias ap6s o término do periodo de afastamento, e na mesma data da entrega dos trabalhos, req uerer
asprovasquetenhamsidorealizadasdurante o periodoemqueesteveimpossibilitadodefrequentarasaulas;

ATENGAO:

e Afrequencia as atividades praticas tais como laboratérios, estagios, trabalhos de campo, visitas té cnicas e
outras, ndo podera ser compensada pelos trabalhos domiciliares;

¢ Oregime domiciliar ndo é concedido com efeito retroativo para eliminagao de faltas;

e Seocorrer a hipétese do aluno retornar as aulas antes do término do periodo de afastame nto constante do
laudo médico, devera ser apresentada a autorizagao médica;

e E de competéncia do Coordenador do Curso a analise e o despacho positivo ou negativo do requerimento
apresentado.
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