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Normas para uso do Estudio UNIFIA

O Estudio de gravacdo do Centro Universitario Amparense — UNIFIA tem a estrutura para gravacdes de
videoaulas e de apoio a divulgacéo cientifica / académica, contribuindo ainda para a formagao de discentes
e docentes e suas interfaces para as inovagdes curriculares.
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O Estudio de Gravacao destina-se ao corpo docente, discente e técnico-administrativo.

O Estudio de Gravacao deve ser utilizado estritamente para atender as dimensdes de ensino,
pesquisa e extensao.

O horério de funcionamento serd de acordo com a disponibilidade dos funcionarios do UNIFIA,
mediante agendamento prévio.

A entrada no Estudio de Gravacao sera autorizada somente na presenca dos funcionarios, que
acompanhard a gravagao.

O uso e manuseio dos equipamentos do Estudio deverao ficar a cargo do funcionario.
As necessidades técnicas serdo estabelecidas de comum acordo com o funcionario.

No formulario de agendamento devem constar as seguintes informacdes: data e horario do uso; nome
completo do responsavel e do grupo; telefone; e-mail; departamento, disciplina, turma ou sec¢ao; titulo
do trabalho; e caso necessario, um breve roteiro.

A tolerancia para eventuais atrasos sera de quinze minutos, apds esse periodo, 0 agendamento sera
cancelado.

Para o melhor aproveitamento do tempo no Estudio, é exigido aos usuarios o planejamento prévio
de suas atividades.

N&o serd iniciado nenhum trabalho em que o usuario nao tenha uma lauda ou um roteiro pronto.

E imprescindivel que o funcionario do UNIFIA possua uma copia que deve ser providenciada pelo
usuario.

A desisténcia na utilizacdo do Estudio deve ser comunicada com, pelo menos, um dia de
antecedéncia. Deste modo, usudrios inscritos em eventual lista de espera poderdo ser avisados, a
tempo de fazerem uso do espaco.

Danos e extravios dos equipamentos em posse dos usuarios do Estudio estdo sujeitos a cobranca
equivalente ao prejuizo causado. (Art. 163, da Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940).

Recomenda-se, ao final da gravagéo, a cépia de seguranca do arquivo e ou projeto, uma vez que o
uso dos equipamentos € feito por um grande namero de usuarios.

RESTRICOES
N&o é permitido fumar, comer ou beber no interior do estudio.
2. Nao é permitido instalar, copiar ou apagar fontes, programas e arquivos
dos computadores do Estudio.

3. Nenhum trabalho poderéa ser executado sem a presenca do funcionério
do UNIFIA.

N&o deverdo ser utilizados equipamentos sem previa autorizac¢ao.

N&o deverdo ser instalados quaisquer softwares ou periféricos junto aos
equipamentos de informatica sem prévia autorizacao.

6. Nao deverdo ser acessadas através dos equipamentos de informatica
paginas de internet, extranet ou quaisquer fontes de informacgdes que ndo
sejam ligadas ao objetivo da gravacéao.

7. N&o deverdo ser utilizados os equipamentos para produzir dados,
informacgfes, documentos, relatérios ou quaisquer outros que ndo sejam
relacionados ao objetivo da gravacgéao.

Acesso aos Manuais
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NESTE LOCAL E PROIBIDO

Comer e beber Fumar



