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TUTORIAL DE SOLICITACAO DE SERVICOS

ENVIO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO SEM VINCULO
EMPREGATICIO E CONVENIO.

1. Para o envio do CONTRATO “TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO ou CONVENIO, primeiramente o aluno (a) deve realizar
login no PORTAL DO ALUNO.

Pl Login

ILogin
Senha

18 Sou aluno
Acessar

® Esqued minha senha

& Cadastro

Aluno | Professor

2. Ap6s realizado login, acesse SECRETARIA VIRTUAL, e cliqgue em
SOLICITAR SERVICO e faca a selecdo da opcéao desejada:

ESTAGIO — CONVENIO, para solicitar o enivio do CONVENIO.

ESTAGIO — TERMO DE COMPROMISSO, para envio do contrato de
estagio “TERMO DE COMPROMISSO SEM VINCULO EMPRAGATICIO.
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Secretaria Virtual

- | Solicitar Servico @

protocolo #310820201043  Estagio - Termo De Compromisso

Solicitagédo de Servico

Seu e-mail sera usado para as notificagdes, seu e-mail atual &
I

Selecione o Servigo

- || ESTAGIO - CONVENIO
s | ESTAGIO - TERMO DE COMPROMISSO
RENOVACAOC DE BEN O

REOUER\‘MENTO COM 4 OU MAIS DP

FECHAR

3. Apds a solicitacdo abrira em sua tela os seus pedidos realizados, onde vocé podera
fazer o acompanhamento de suas solicitagdes.

Secretaria Virtual Portal EAD Financeiro Notas Documentos

Solicitar Servico ©

protocolo #310620201043  Estagio - Termo De Compromisso «
SECRETARIA

Aguardando Documentac&o I v 31/08/2020 13:01:56

‘ Estagio - Convénio «

SECRETARIA

protocolo #310820201042

Até o presente foi feita apenas a solicitacdo do servico, ou seja, a secretaria ainda
nao conseguira avaliar a sua solicitagcdo de servico. A sua solicitacdo somente entrara
em fluxo de atendimento apds o envio do documento.

4. O documento deve ser enviado através do campo DOCUMENTOS, também dentro do
PORTAL DO ALUNO.

unisepe

Home Secretaria Virtual Portal EAD Financeiro Notas Documentos

' Solicitar Servico ©
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5. Ao clicar na opcéo indicada “DOCUMENTOS”, sera aberto um indice com os tipos de
documentos. Neste o aluno deve fazer o UPLOAD do CONVENIO e TERMO DE
COMPROMISSO cada documento dentro do tipo de sele¢éo.

ESTAGIO — CONVENIO, para solicitar o enivio do CONVENIO.

ESTAGIO — TERMO DE COMPROMISSO, para envio do contrato de
estagio “TERMO DE COMPROMISSO SEM VINCULO EMPRAGATICIO.

=D

Estagio - Termo

=D

Estagio - Convénio

ATENCAO: Se houver o envio de documento ndo correspondente a
solicitacdo, a solicitacdo sera cancelada.

Certifique-se de que o documento foi anexado corretamente.

Estdgio - Termo

El ERAL DE TERMO DE C.

Estdgio - Convénio
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6. Preferéncialmente os envios de documentos devem ser feitos em formato PDF.
7. Apoés é s6 aguardar o aceite final da secretaria.

INSTRUCOES GERAIS

Todos os documentos enviados estdo sujeitos a reprovacao se:

e Nao estirem com o0s campos obrigatdrios informados corretamente.

e Falta de assinaturas.

e Rasura.

e No caso do TERMO DE COMPROMISSO, se ndo houver convénio PREVIO.
e Baixa qualidade do documento anexado.
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